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INTRODUCCION

Nuevos Conceptos para el Sistema de Salud

Los cambios fundamentales en el ambiente de negocios de la actualidad, acoplados con el
ascenso del nuevo paradigma de la tecnologia comienzan a representar un desafio importante
para las organizaciones. Aunque deben superarse muchos aspectos técnicos complejos y
significativos, la investigacién mostré que las principales dificultades no estaban en el area
de la tecnologia. Por el contrario, las estructuras organizacionales para la administracion de
la computacién, paralela al conocimiento, las habilidades, la base de recursos, los enfoques
para la planeacion de sistemas e incluso la cultura organizacional, son desafiadas por la nueva
era. Mas aun, se hace necesario replantear la naturaleza basica de las operaciones que en
esencia, han permanecido invariables por décadas.

El proceso de globalizacion ha traido como consecuencia que compitan las empresas, pero
gue ademas compitan los paises, se dice que un pais es competente no solo cuando genera
alta rentabilidad y obtiene utilidades sobre su inversion, sino cuando su poblacion tiene un
alto nivel de calidad de vida y recordemos que uno de los aspectos mas importantes para dar
calidad de vida a la poblacidon esta dado por los servicios de Salud, al cual tienen acceso todos
sin distincién alguna.

Consiente del reto que genera los cambios de paradigmas en el proceso de globalizacién, la
Secretaria de Salud, se ha querido modernizar e ir acorde con la tendencia que en materia de
competitividad se viven a nivel mundial como lo son los sistemas de informacion, los
ambientes remotos, las informacion virtual, aplicando esto inicialmente a los médulos de
Aseguramiento.
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Acerca de SisMaster

SisMaster®, Sistema de Informacion de Salud, es un producto desarrollado para
plataformas Windows™. Sus modulos de operacion, Background y Front-End estan
desarrollados en Visual Basic™, y cuenta con dos versiones: Para operar con motor de Base
de Datos MS-ACCESS™ o SQL SERVER™, ambas de Microsoft Corporation, SyBase u
Oracle.

SisMaster®, opera en ambiente multiusuario, ofreciendo la posibilidad de ser instalado
para trabajo en redes de area local y/o conexiones remotas. Requiere de la adecuacion de
equipos de comunicacion y configuracion de Servidor y Clientes.

Para plataforma Cliente, opera en equipos minimo con procesadores Core i3 o similares de
otros fabricantes y para Servidor con Core i5, similares o superiores de 2,26 Ghz o superior,
con disponibilidad de disco de 300 Mgb para Clientes y 10 Ggb para Servidor. La
utilizacion, beneficios y manejo de SisMaster®, se tratara a continuacion en el presente
manual.
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CAPITULO 1

Utilizando SisMaster

Iniciando SisMaster

SisMaster fue disefiado para trabajar en plataformas Windows, y concebido para esquema
Cliente-Servidor, teniendo la posibilidad de utilizar, para su funcionamiento, tres diferentes
tipos de sistema operacional, de acuerdo con el alcance en cuanto al esquema de
comunicaciones o tipo de uso, que se le quiera dar.

Siempre deberé existir un Servidor, donde residira el nucleo de SisMaster, y deberé operar
estrictamente sobre Windows 7 o Superior

En casos en que SisMaster se fuera a operar como cliente dentro de un entorno de red local,
puede utilizarse Windows XP o Superior (Windows 7 versiones Home Basic, Home
Premium, Professional, Enterprise, Ultimate, Windows 8, Windows 8.1 0 Windows 10).

Si por el contrario, se operara como un cliente remoto, dentro de una red ampliada, se debera
instalar SisMaster, sobre un ambiente de Windows.

Para cargar SisMaster, ubiquese en el escritorio de Windows, haga doble Click en el icono
Aseguramiento. (Consultar Figura 1

Figura 1: Acceso Directo de SisMaster Aseguramiento
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Apareceré en su pantalla la presentacion de SisMaster, con el cursor posicionado sobre el
campo que indica el nombre de usuario.

I —a

B ——

Modulo de
Aseguramiento

Se Autoriza el Uso de este Producto A:

lUsuario

S i S Ma S t e P© @ DataSolutions de Colombia. ICO""aSEﬁa

Derechos Reservados, 1993-2011.

Figura 2: Acceso Aseguramiento

En la casilla de usuario, se debe ingresar el codigo de usuario asignado por el administrador
de SisMaster. El codigo puede constar de hasta ocho caracteres alfanuméricos, y no se hace
ninguna distincion entre mayusculas o minusculas.

Ingresado el codigo de usuario, puede pulsar la tecla TAB vy el cursor quedara posicionado
dentro de la casilla de Contrasefia. Para obtener el mismo efecto también puede mover el
apuntador del Mouse hasta la misma y luego hacer un Clic, luego de ubicarse alli, se debe
digitar la clave del Usuario, igualmente asignado por el Administrador de SisMaster. La
clave, password o contrasefia, puede constar de hasta seis caracteres y se debe tener especial
atencion, si se ingresan como mayusculas 0 minusculas, pues para la clave, SisMaster si
hace diferenciacion.

Hay que tener en claro que, pueden existir dos tipos de Contrasefias para los usuarios, una
que se debe utilizar para el ingreso al Sistema, y otra para habilitarse y trabajar en modo
Operador. Ambas contrasefias son asignadas al momento de crearse los Usuarios y/o
Operadores.
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Una vez que se haya ingresado tanto el Codigo de Usuario como su Contrasefia, se debe
pulsar la tecla ENTER, y, SisMaster realizara una consulta y validacién. Si el Cddigo de
Usuario no existe, aparecera en pantalla el siguiente mensaje: “Usuario y/o Contrasefia
incorrectos”. De igual forma, si el Password ingresado no coincide, se desplegara el mismo
mensaje: “Usuario o Contrasefia Errada”. Por seguridad no se identifica cual es el error.

Mady|o de

Seguridad SisMaster

lUsuario

S i S Ma S t e r‘© @ DataSolutions de Colombia. IContraseﬁa

Derechos Reservados, 1993-2011.

Figura 3: Mensaje de aviso. Inconsistencia en ingreso de usuario o contrasefia

El cursor, en este caso quedo en la casilla de Contrasefia, y si se desea corregir el codigo de
usuario, puede pulsar las teclas SHIFT+TAB y el cursor se posicionara en esta casilla.
Finalmente, para desplazarse entre estas dos casillas de la Pantalla de Inicio, pueden utilizarse
las teclas SHIFT+TAB o simplemente TAB. De igual forma, puede ubicarse el apuntador del
Mouse en la casilla deseada y hacer un Click. Realizadas las modificaciones necesarias en
cualquiera de las dos casillas, puede pulsarse la tecla ENTER, para que SisMaster verifique
y valide la informacion.
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SisMaster y su Entorno

Si el codigo de Usuario existe y el Password es correcto para el usuario, se lograra entrar al
Sistema y la primera pantalla desplegada sera reemplazada por la pantalla de navegacion de
SisMaster. (Consultar Figura 2).

La Pantalla de Navegacion principal de SisMaster, posee una serie de elementos que facilitan
la labor del usuario, menus, listas de opciones, teclas de método abreviado y otros.

La pantalla principal de SisMaster, muestra en su Encabezado el titulo, “SisMaster”. En la
parte inferior, su respectiva Barra de Estado y a su lado derecho el Nombre de DataSolutions
de Colombia. (Consultar Figura 4).

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento = a X
Archivo Régimen Subsidiado  Otras Fuentes Heramientas Reportes Ayuda

Slmlil sl&| |

SisMaster®

Figura 4: Pantalla de navegacion principal.

La Pantalla de Navegacion principal de SisMaster, posee una serie de elementos que facilitan
la labor del usuario, mendus, listas de opciones, teclas de método abreviado y otros.

Se pueden contar con objetos o pantallas que permiten, entre otras acciones, la seleccion de
alternativas, la escogencia, dentro de una lista, del item deseado, el desplazamiento entre los
diferentes campos, la inclusion o exclusién de cierta informacion o alternativas disponibles,
el llamado a nueva informacion o nuevos objetos.

Todos los formatos o pantallas de SisMaster, poseen las siguientes caracteristicas:

Manual SisMaster Aseguramiento Cliente Servidor - DataSolutions « Reproduccion y divulgacion prohibidas 18




A\

Un encabezado ubicado en la parte superior, que indica el nombre o funcién del
respectivo formato.

Unos criterios de consulta, los cuales aparecen en color verde.

Un boton de Aceptar, para consultar o actualizar informacion.

Un botdn de Cancelar, para limpiar el formato o salir de él.

En algunos formatos, existe un botdn exclusivo para realizar Consultas.

En la parte inferior izquierda, los formatos estan provistos de una Barra de Estado,
que informa al usuario, el resultado de las transacciones o cambio de entorno en
SisMaster.

YVVYY

Segun el tipo o funcién de algunos objetos, estos se encuentran agrupados dentro de marcos
para facilitar la distinciéon y particularidad de la informacién, al usuario. Cierto tipo de
informacion puede estar disponible o no al usuario, de acuerdo con la especialidad y fin del
formato. Puede reconocerse su disponibilidad, cuando el apuntador del Mouse, al momento
de posicionarse sobre el objeto que contiene la informacidn, cambia o no, a una barra vertical,
Ilamada 1-Beam (I), o si por el contrario se mantiene en forma de flecha, llamado Up-Arrow
(%)

Debajo del encabezado, SisMaster tiene disponible para el usuario la Barra de Mena, que
contiene seis Opciones diferentes, y que agrupan, cada una de ellas, diferentes Funciones,
las cuales poseen caracteristicas en comun.

Los MenuUs son:

Archivo

Régimen Subsidiado
Otras Fuentes
Herramientas
Reportes

Ayuda

oML E

Cada una de las opciones, en un principio, poseen algunas de sus funciones deshabilitadas y
no disponibles para el usuario. Esto es, porque ellas son para uso exclusivo de los Operadores,
y podran ser accesibles, una vez se haya habilitado alguno.
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Dentro de cada opcion existen una o varias barras, que separan unas funciones de otras,
indicandole al usuario que la naturaleza de estas funciones, que pertenecen a una opcion, son
diferentes; Por Ejemplo en la Opcion Archivo, las tres primeras funciones, indican
operaciones referentes a transacciones para manejo de Operadores (Salida/Ingreso de
operador, Cambio de clave, Conexion de base de datos), y luego viene una barra que divide
estas funciones con las siguientes, que hacen referencia a la administracion de SisMaster
(Salir). Son Funciones que poseen entre si, objetivos diferentes, pero se agrupan dentro de
la Opcion de Archivo, porque ambas alteran el archivo que configura el modo de operacion
de SisMaster.

Al iniciar el trabajo con SisMaster, la configuracion del Menu es como se describe a
continuacidn, con sus funciones disponibles y no disponibles al entrar.

Archivo
» Salida / Ingreso de Operador

> Cambio Clave
» Conexion a Base de Datos

» Importar
e Plano SISBEN (txt)
SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS
Poblaciones Especiales
= Desplazados
= Poblaciones Especiales
e Resolucion Vigente
= Afiliados Nuevos
= Novedades Subsidiado

» EXxportar
e Poblaciones Especiales
e Deportados Venezuela
e Resolucion Vigente
= Afiliados Nuevos
= Novedades Subsidiado

= Maestro Completo de Afiliados
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e Historicos
= Histérico de Afiliados
=  Novedades

e Poblacion pobre N.A.
= Estructura Sisben
=  Estructura PPNA

e Archivos XML
= MS Municipio

> Salir

Régimen Subsidiado

» Afiliaciones CTR+A
> Afiliacion Forzosas

> Consulta de Derechos CTR+V
» Consulta de Afiliados

» Consulta Historico de Afiliados CTR+H
> Registro de Novedades CTR+N

» Novedades FOSYGA

Otras Fuentes

> Sisben Ctrl+S
» Régimen Contributivo
» Poblaciones Especiales Ctrl+E

Herramientas

» Borrar Contributivo
> Realizar copia de Afiliado al Historico

> Correccién Automatica de Inconsistencias

> Afiliados Potenciales a ser Retirados
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» Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS

» Cruce 1 Duplicados Internos

» Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
» Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Reportes

» Reportes Administrativos
> Reportes Gerenciales

Ayuda
» Contenido
» Indice

> Licenciamiento
» Acerca De SisMaster...
Menu Rapido (Iconos)

Adicional a lo anterior, SisMaster posee ocho (8) iconos de acceso rapido a algunas
opciones:

Afiliaciones al Régimen Subsidiado
Novedades Subsidiado

Consulta de Derechos

Exporta Afiliados Municipios

Exporta Novedades

(L e

o
.
L]

Reportes Administrativos

Reportes Gerenciales

E|
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Cuando SisMaster debe mostrar algin tipo de mensaje al usuario, ya sea informando algin
tipo de error o el resultado de una transaccion, ésta debe estar provista de un boton de
“Aceptar”, “Cancelar”, “Si”, “No”. Estos botones, junto con el mensaje, sugieren, ademads de
la Barra de Estado, utilizar las cajas de didlogo de mensajes, ellas pueden dar opciones al
Usuario para seleccionar la alternativa que puede tomar.

Por otra parte, todos los formatos que operan gran cantidad de datos para el usuario, estan
provistos, al lado derecho, del Logotipo o Simbolo de la Organizacién que ha adquirido a
SisMaster. Este logotipo se encuentra en la parte superior del marco que contiene los botones
de control (“Aceptar”, Consultar”, Cancelar”). Consultar (Figura 5).

No. Identificacion Tipo Documento MNo. Ficha Municipio
[ ~ | [MOSQUERA-C/MARCA ~| 1
0
i3
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Fecha Nac/to %
2
>

[or/mnesa ~|

Fecha Ficha | 01/01/1950 j Hoagar l Nucleo Orden NiveISisbenl— F’untaiel

Localidad Direccién Teléfono
Grupo Poblacional Grupo Etnico Area/Tipo Poblacién
=] ] = =]
Afiliacién SGSSS Periodo de Contratacion
[ormngso »| | Afio De Inicio
EPS-S en donde Se Afilia Ndmero de Contrato Activo Tipo Subsidio
Grupo Familiar
Ingresa|No. Identificacion | Tipo Doc|PrimerApellido Segundo Apellido Primer No
Aceptar
-‘—I—I lJ Cancelar
15 de Colombia

Figura 5: Acceso al Menu.

El Logotipo viene personalizado al momento de entregar el producto, y por consiguiente sus
licencias, asi, pues, su simbolo corporativo quedara replicado en todos los formatos y en
todas sus oficinas que poseen SisMaster.
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Navegando Por SisMaster

Segun la ubicacion y el tipo de presentacion en pantalla de alguno de los formatos o
componentes de SisMaster, existen una serie de pasos abreviados y sencillos, que facilitan
al usuario la interaccién con el Sistema, de manera que le permiten navegar a través de él,
sin dificultad y sin necesidad de poseer profundos conocimientos en el Uso de Plataformas o
Aplicaciones de Windows.

Para invocar una Funcién determinada en alguna Opcidén del Menu, puede realizarse de las
siguientes maneras: note que todas las Opciones del Menu, poseen una letra subrayada,
indicando al Usuario, que esta es su Letra Clave de llamado, Por ejemplo en la Opcién del
Menu Archivo, su letra clave es la “A”, puesto que es la que aparece como subrayada;
entonces, pulsando en el teclado la combinacion de teclas ALT + Letra Clave se desplegara
la Caja del Menu que corresponde a la Opcidn que contiene la Letra Clave. Para continuar
con el Ejemplo, pulsando las teclas ALT + A, se visualizaran las Funciones disponibles de la
Opcion Archivo. (Consultar Figura 6).

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexidn a Base de Datos

Importar > Plano SISBEN (bxt)
Exportar > SISBEN (dbf)
Salir EERA

Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Poblaciones Especiales >

Resolucion Vigente >

Figura 6: Acceso al Mend.

Otra manera de obtener la misma accion es a través del uso del Mouse, sencillamente,
desplazando su apuntador hasta ubicarlo sobre el nombre de la Opcion, y en este punto se
procede a hacer un Clic, enseguida se visualizara en pantalla, la Caja del Menu, conteniendo
las respectivas funciones disponibles.
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Una vez ubicado en la Caja del Mend de la Opcidn correspondiente, puede desplazarse entre
sus diferentes Funciones, utilizando las teclas de Flecha hacia abajo o hacia arriba del teclado,
notando que la Funcion que aparece sobre iluminada o resaltada serd la funcion que
actualmente se tiene seleccionada, posicionado en la Funcion escogida, se pulsa la tecla
ENTER y SisMaster invocara la respectiva Funcion para que quede disponible al Usuario.

De otra manera, puede utilizarse el Mouse, arrastrandolo hasta la Funcion deseada note que
por donde se desplaza el Apuntador del Mouse, se resalta o sobre ilumina la funcion a la que
apunta, indicando que es la seleccionada. Alli se procede a hacer un Clic y como en el caso
anterior, se invocara la Funcién escogida.

Utilizando las teclas Flecha a lzquierda o Flecha a Derecha, se desplegara en pantalla la
correspondiente Caja de Menu adyacente, sin importar que se encuentre ubicado en alguna
Funcion. Existen algunas Funciones que contienen a otras, y se pueden identificar porque al
frente de ellas se ve el simbolo “* ” en este caso al pulsar la tecla Flecha a Derecha, se
desplegara la Caja de Mend, que contiene la Funciones pertenecientes a la que posee el
Simbolo.

Ahora, observe, que dentro de algunas Opciones, se presentan Funciones con teclas de
Método Abreviado, es decir, combinaciones de teclas rdpidas que permiten invocar
directamente la funcidn respectiva sin tener que hacer el Llamado, primero a la Opcién del
Menu y luego a la funcion deseada, haciendo més versatil el desplazamiento; finalmente,
para todos los formatos y pantallas disponibles dentro del Sistema, existen dos maneras que
pueden ser utilizadas para desplazarse dentro de los diferentes objetos: haciendo uso del
teclado, utilizando la tecla TAB, para desplazarse hacia adelante, o la combinacién de teclas
SHIFT + TAB, para hacerlo hacia atras. Existen algunos campos que cuando han ocupado su
maxima capacidad para recibir caracteres, pasan automaticamente el cursor al siguiente
campo disponible. Estas teclas, TAB o SHIFT + TAB, recorren, ademas de los objetos que
contienen datos, los botones de Aceptar, Consultar o Cancelar.

La practica constante y el uso continuado, le daran al Usuario la agilidad y rapidez para
navegar por SisMaster.
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Administracion de SisMaster

Salida / Ingreso Operador

Para acceder a esta opcion, debera ubicarse en el Menu denominado Archivo y seleccionar
la Opcion Salida / Ingreso Operador, inmediatamente se cerrara el aplicativo y aparecer la
pantalla de ingreso de Usuario y Contrasefia, para poder acceder al sistema deberad hacer
ubicar el cursor en los campos Usuario y/o Contrasefia y digitar la informacion
correspondiente.

Modulo de
Aseguramiento

Se Autoriza el Uso de este Producto A:

IU suario

S i S Ma S t e P© @ DataSolutions de Colombia. ICO""aSEﬁa

Derechos Reservados, 1993-2011.

Figura 7: Pantalla de Acceso al Aplicativo

Si no desea ingresar al aplicativo; debera cerrar la pantalla pulsando la tecla Esc, debe tener
en cuenta que para que se cierre la pantalla deberd estar seleccionada, para seleccionar la
pantalla, debera hacer clic en cualquier parte dentro de esta.
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Cambio de Clave

Tanto los Usuarios como los Operadores, en cualquier momento que lo deseen pueden
cambiar sus claves de acceso, a traves de las funciones que SisMaster posee para tal fin.
Aungue, tanto para Usuarios como Operadores utilizan la misma Funcion, el formato de
cambio de password discrimina el tipo al que pertenece.

Para activar esta Funcion, ubiquese en el Menu de SisMaster, active la opcion de “Archivo”,
y busque la Funcion “Cambio de Clave”, una vez se encuentre ubicado en la Caja del Mend
desplegada, pulse latecla ENTER o haga clic sobre el Mouse, y se visualizara en pantalla el
formato respectivo.

2 Cambio de Clave X

Cadigo Usuario I ¢
Clave Actual ,— Aceptar
Nueva Clave I—_

Confirmar Clave x

| _ Cancelar |

Listo

Figura 8: Pantalla Cambio de Clave

En el encabezado del Formato se observa el titulo “Cambio de Clave”, y, en la parte inferior
la Barra de Estado mostrando el texto “Ingrese el Codigo del Usuario”. El cursor aparecera
ubicado en la primera Casilla, esperando recibir su entrada.

Este formato mantiene la Clave de Usuario y la de Operador, identificados cada una de ellas
por el mismo Codigo de Usuario. El texto de la Barra de Estado varia segin el campo donde
el cursor este ubicado, indicandole al Usuario el tipo de informacidn que se debe ingresar o
la accidn que podria realizarse; y se puede comprobar recorriendo cada una de ellas mediante
la tecla TAB.

Para hacer diferencia en cada una de las claves, se debera tener en cuenta los siguientes pasos
a seguir, para el cambio de Password de Usuario y de Operador; todos los campos estan
disponibles al usuario y la informacién en cada uno de ellos debe ser completamente
diligenciada.
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Para el cambio de clave, inicialmente, con el cursor ubicado en el campo “Cdédigo de
Usuario”, se debe digitar el Codigo del Usuario actualmente activo, es decir quien haya
ingresado al Sistema; esto permite que cada usuario proteja y administre sus propias
contrasefias durante su propia sesion.

Cuando haya ingresado su codigo, pulse la tecla TAB, enseguida el cursor se posicionara en
el campo “Clave Actual”, contenido dentro del grupo “Clave de Usuario”; ubicado alli debe
digitar la clave actual, es decir la que utiliza normalmente cuando inicia una sesion en
SisMaster, tal como en la pantalla de presentacion, a medida que usted digita los caracteres
que componen su contrasefa, usted vera que se iran visualizando asteriscos (*), protegiendo
que otras personas no conozcan su Clave.

Una vez haya ingresado totalmente su clave, nuevamente pulse la tecla TAB para que ahora
el cursor quede dentro del campo de “Nueva Clave”, en este campo digite la nueva contrasefia
que desea utilizar de ahora en adelante y que reemplazara la que usualmente ha utilizado en
este campo, igualmente, apareceran los caracteres de asteriscos cada vez que pulsa un
caracter en el teclado; al introducir completamente su nueva clave vuelva a pulsar la tecla
TAB, para continuar con el siguiente campo.

Ahora, posicionado en la casilla de “Confirmada”, usted debe nuevamente ingresar la
reciente clave digitada, en este campo se confirma si la clave introducida en la casilla “Nueva
Clave”, es la que correctamente usted ha escogido para cambiar la actual, y que de pronto no
haya cometido errores de digitacion e ingresado una contrasefia que usted desconocera.

Una vez confirmada la clave, lleve el apuntador hacia el botdn ACEPTAR, si usted desea
guardar el cambio efectuado; otra manera de guardar la informacion ingresada es estando
posicionado en el campo “Confirmada”, oprima la tecla TAB, ubicando el cursor en el boton
ACEPTAR, oprima luego ENTER, y la aplicacion guardara los cambios efectuados y la barra
de estado mostrara el mensaje “Registrando Clave de Usuario”.

Si no desea guardar los cambios efectuados, lleve el apuntador al boton CANCELAR, haga
Clic sobre este, la aplicacion entonces cerrard esta pantalla sin guardar los cambios
efectuados; recuerde que para los Password, el Sistema hace diferencia entre las letras
mayusculas y minuasculas, diciendo con esto que, es diferente una clave que contenga una
letra “e”, a que contenga una letra “E”, como por ejemplo las distintas claves “esperanza”, y
“Esperanza” o viceversa. Son dos claves totalmente diferentes.

Realizada la consulta, si el codigo del Usuario digitado, no pertenece al codigo de Usuario
que ha Ingresado al Sistema, se desplegara el Mensaje: “No se puede modificar la clave de
un Usuario que no este activo”, verificando asi, la primera norma de seguridad, para este
caso; al pulsar el botén de Aceptar del dialogo, el cursor quedara ubicado en la casilla del
cddigo de Usuario. En otro caso, si la Clave que actualmente se utiliza no es la correcta, el
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Mensaje sera: “Clave de Usuario No Valida”. Ahora, al pulsar el boton de Aceptar del
Mensaje, el cursor se posicionara en el campo donde se ha ingresado la Clave actual.

Si hasta este momento, las validaciones han sido correctas, el Sistema proseguira a
confrontar, la nueva clave ingresada y su respectiva confirmacion, para verificar que son
exactamente iguales. En caso que no lo sean, se desplegara el Mensaje: “La confirmacion de
la Nueva Clave de Usuario No Coincide. Intente Nuevamente”. Esta vez, al pulsar el botén
Aceptar del Mensaje, el cursor quedara ubicado en la casilla de “Confirmacion” para que se
rectifique la clave digitada en esta casilla. Si el mensaje de error persiste, intente cambiando
la clave introducida en la casilla “Nueva Clave”.

En el momento en que SisMaster, haya verificado los diferentes campos, y la modificacion
haya sido correcta, no desplegara ningin mensaje, pero en la Barra de Estado aparecera el
texto “Listo” y desactivara la Funcién de Cambio de Password, para quedar nuevamente en
el Mend Principal de SisMaster.

Otra de las opciones para el manejo de Claves, es la de Ingreso de Clave, cuando se haga
clic sobre esta opcion se despliega la pantalla de identificacion de usuario y contrasefia, el
cursor se encontrara ubicado en el campo Usuario, para ingresar la clave que utiliza para
ingresar a la aplicacion, una vez ingresada, con el apuntador u oprimiendo la tecla TAB,
se posiciona en el campo Contrasefia ingresdndola para logearse como operador o
administrador.

Si ingresa como operador tendra acceso a todas las pantallas para efectuar la regulacion, si
por el contrario ingresa como administrador, tendra acceso a las pantallas para la regulacién
y ademas podra efectuar Consultas, modificaciones, registrar informacion o generar reportes
de las diferentes actividades realizadas por los funcionarios dentro de la aplicacion.

Para mayor informacion acerca de definicion de administrador u operador ver Manual de

Consola Definicion de categorias, Mantenimiento de Usuarios, Asignacion de perfiles de
acceso.
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Importar

Para ingresar a este submenu, debera hacer clic en Archivo y seleccionar la funcion
denominada Importar o pulsar ALT+A y enseguida M.

Plano SISBEN (txt) o SISBEN (dbf)

Esta pantalla permite ingresar la poblacion existente en Sisben; Para seleccionar el archivo,
debera haber parametrizado esta informacién en Consola - Otros Parametros, el archivo debe
tener una estructura definida y debe ser un archivo denominado sisben*.txt o sisben*.dbf.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcién
Importar - Sisben; Inmediatamente la ventana quedara disponible para seleccionar el archivo

y comenzar el ingreso de informacion.

Archivo Régimen Subsidiado

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar
Exportar

Salir

Otras Fuentes

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento

Herramientas Reportes

Plano SISBEN (txt)
SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Poblaciones Especiales

Resolucion Vigente

Figura 9: Ventana de Importar SISBEN (dbf).

Una vez se encuentra disponible la ventana, deberad ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
deberéa seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.
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B Importar Archivo SISBEN X

N « SisMaster > Aseguramiento > v O Buscar en Aseguramiento P
Organizar v Nueva carpeta v O @
A
Municipios N Nombre Fecha de modifica... Tipo
& OneDrive Envios 09/02/2016 11:13 Carpeta de archivos
Rechazos 13/01/2016 08:38 Carpeta de archivos
[ Este equipo

& Descargas

|Z) Documentos
I Escritorio

[&] Imagenes

) Musica
B videos
| i Windows8 05 (¢
s Datos (D:)
= v £ >
Nombre: || V| [SISBEN (*.dbf) v

Figura 10: Ventana de Importacion Archivo.

Inmediato se habilitard una ventana de Seleccion Municipio.

'@ Seleccién de Municipio X

Seleccione el Nombre del Municipio al
que Corresponde el Archivo a Importar

MOSOUERA-C/MARCA Y.

Aceptar | Cancelar |

Figura 11: Ventana de Seleccién de Municipio.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizard; al hacer Clic en
Aceptar, se cerrara la ventana y aparecera un mensaje indicando el resultado; para continuar
haga clic en Aceptar.
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SisMaster Aseguramiento X

;1 Sera eliminado el dltimo cargue de PPNA,

Aceptar

Figura 12: Mensaje de Aviso. Eliminacion de
Gltimo cargue de PPNA.

Al cerrarse el mensaje aparecera una nueva ventana que muestra los archivos rechazados en
la importacion.

Registros Rechazados en Importacion - MOSQUERA-C/MARCA X

{_Registios Rechazados | Registros No Actualizadas ] Niveles Tres |

Ne Causal de Rechazo 2
31| Documento a Nombre de MARY BLANCO HERNANDEZ

3465| Documento a Nombre de DIEGO ALEJANDRO DELGADO MORALES
5130| DEFINIR: Ficha 02660, en MOSQUERA-C/MARCA Anterior a la 2578 en

MIACOLIETA CRdAnra

6351 Documento a Nombre de YULIETH ELIANA GALEAND SANCHEZ
7517| Documento a Nombre de ALEXANDER ACOSTA FISCUE

13747 Documento a Nombre de SANTIAGO LOPEZ GARZON

13748| Documento a Nombre de JONATHAN LOPEZ GARZON

14147| Documento a Nombre de CRISTOBAL FUNEQUE REDONDO

15054| Documento a Nombre de GERARDO ALFONSO DIAZ MOREND Q(é
16116| DEFINIR: Ficha 07676, en MOSQUERA-C/MARCA Anterior a la 7676 en

MACALIER A S RIAREA |I'llplll'|'lll

16473| Documento a Nombre de ISIDRO NUNEZ SEPULVEDA
16437 | Documento a Nombre de ROSA HELENA JOYA CARDOZO v «
Aceptar

ons de Colombia I

Figura 13: Ventana de Registros Rechazados.

Al hacer Clic en Aceptar se cerrara la ventana de Registros Rechazados y saldrd un nuevo
mensaje de aviso; que solicita confirmar el descargue de rechazos; al hacer Clic en No, se
cerrard el mensaje y permitira al usuario registrar la informacion a través del reporte.
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ntr

ichMaciar Acam =1 ¢ o \
ISiViastier Aseguramiento

W

y Salir?

‘@ Se recomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere

.

Figura 14: Ventana de Registros Rechazados.

Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje y aparecera la ventana de Estado del proceso, en
esta se podra ver los registro leidos, registros insertados y registros rechazados.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado  Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

al=l|  ele &%

& Guia de Secuencia para Proceso &3 £4 Estado de Procesos |
Aplicacién de Importacién de Datos J Aplicacién de Importacién de Datos ‘
Importacién de SISBEN: Importacidn de Archivo de ASCII SISBEN
Municipio MOSQUERA-C/MARCA Realizando Importacién ...

Leyendo y Escribiendo Registros ... Estadistico Final
Eliminando Priorizados ... Total Registros Leidos : 70421
Procesando Municipio Cddigo 25473 ... Total Registros Insertados : 69350
Cerrando Archivo Total Registros Rechazados Cargue 1349

Generando Estadistica Final
Presentar registros no modificados

Figura 15: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en IMPRIMIR
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Registros Rechazados en Importacién - MOSQUERA-C/MARCA

Registros Rect

d I Registros No

| Niveles Tres|

Ne

|Causa|deﬁe|:hazo

No han Sido Rechazados Registros en el Cargue

>

Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic
en & se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacién y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # , se actualizara la
informacion del reporte; al hacer clic en [100x =] , podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Clic en A

la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

™ Listado de Rechazos en Importacién

&g ]| 4 1 dets

Figura 16: Ventana de Registros Rechazados en

Importacion.

P ERH

0 de0+

“olutions de Colombia ‘

Listado de Registros No Aprobados

Impertar A seli SISBE N
FechadeCon 21MA01¢

Figura 17:

Reporte.

Documem 3 Nomar on MARY BLANCO MERNANDEZ
= 0T3O AL

Cocumens 3 Nomare Ce YLLE T ELANA GALEANG SANCHEZ
Documeno 3 Nomore oe ALEXANDER ACOSTASSCUE
Cocumana 3 NomDN 08 JONATHAN LOPEZ GARZON
Documeno 3 Nomo™ oh SANTIAGO LOPEZ GARZON
Cocumero 2 Nomore cr CRSTOBAL FUNEQLUE REDONDO
Documarn § Nomo oh GERARDO ALFONSO DAZ MORENO

Documen 2 Nomor o STAO. NUSEZ SESLLVEDA

Documeto 3 Nemare on JESSON FERNEY MORENOACERO

Documeno s Nomore ce VALENTIVA RUEDA MERNANDEZ

Cocumeno d Nomare Cb ALO CARVAAL JMENEZ
Cocumena 3 NomB G2 DANAMARCELA GALLEGO ZAPATA
ooumata 3 Nomar oh YOPRANKANCAEY FARFAN BARAAS

.
Doemen 3 Nomore OF CLGA CASTRO ANGARTTA
Documeno 3 NomDN or MART HA CLEMENGIA POSADA RODRIGUE
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Detalle de Impresion

Para imprimir el reporte deberad hacer clic en el primer icono (impresora), enseguida se
desplegara una pantalla que contiene las paginas a imprimir y botones de comando (OK y
cancelar), si desea imprimir todo deberd hacer clic en esta opcion ( ALL); si desea imprimir
una hoja especifica debera hacer clic en el campo disponible y digitar el nimero de la pagina
(s) que va imprimir (FROM — TO), una vez haya seleccionado los criterios debera hacer clic
en Ok y la impresion se ejecutara satisfactoriamente; en este caso se requiere tener
configurada la impresora. Al hacer clic en el campo Copies, permitird que el cursor se habilite
(D) y digite el nimero de copias que desea imprimir del documento seleccionado. Al hacer
clic en cancelar se cerrara la pantalla de Print y permitira ejecutar una nueva tarea.

Print X |
Printer: Impresora del sistema 0K
(\\desaO8\EPSON L555 Series) -

Cancel

Print Range
« Al
Copies: 13:
" Pages e
From: I 1 To I [v Collate Copies

Figura 18: Pantalla de Impresion.

Al hacer Clic en el botdn cerrar (X) ubicado en la barra de titulo de la pantalla, se cerrara la
pantalla de impresion y permitird visualizar los datos del reporte y ejecutar otra tarea, por

ejemplo si desea guardar la informacion debera hacer Clic en el segundo icono & ybicado
en la barra de titulo (sobre), enseguida se desplegara una pantalla que le permitira seleccionar
el tipo de archivo, el nombre y la ruta.

Export X
Format:
_[J K
| Acrobat Format (PDF) |
o Cancel
Destination:
| Disk file -]

Figura 19: Ventana de Registro de Reporte.
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Al hacer Clic en Format V¥ se desplegara un listado, con los nombres de los posibles
programas donde se guardaré la informacion, haga clic en el nombre del programa (se sugiere
Excel o un text); Al hacer Clic en Destination ¥ se sugiere haga clic en Disk file Enseguida
ubique el cursor en el comando OK, en ese momento emergera una pantalla que le permite
seleccionar la ruta y el nombre del archivo. Seleccione la ruta e identifique el archivo con un
nombre significativo y representativo de acuerdo a la informacion.

Al hacer Clic en el boton cerrar (X) o en el comando Cancel, se cerrara la pantalla de Export
y de esta forma no quedara registrada la informacion en un archivo.

Choose Export File X
™ « AppData > Local > Temp > v O Buscar en Temp P

Organizar v Nueva carpeta ==,

3 Acceso rapido & Nombre Fecha de modifica... Tipo

B Esciitorio 1B580668-5F37-4C8F-AODA-EEEEGFAFO82S  18/02/201610:49  Carpeta de archiy
$ Descrgic:  # 02E9EART-ASEF-431A-A140-BDO042CBESSA  21/0
2D527CAA-FOBF-4F60-BB7A-276D4A4TBE...  11/02
2EE4COCI-C594-4DF2-A640-C92802FSAD...

3A391FF1-D96B-4AE1-8CBA-ASSEIDSEFC... 26

Carpeta de archiv
72| Carpeta de archiv
{=| Documentos # i 3
2 Carpeta de archiv
| Imagenes =
Carpeta de archiv
Aseguramiento

3D8C69A2-7ECT-4BF8-9064-DEBFE333ECOE  01/02 ta de archiv

Lenguazaque 4A482CB6-712E-4145-9DB1-2934165EC55B 27/ ta de archiv

Mosquera 4ADASCBA-60F6-4FAA-AF06-A0A26B449...  22/0 Carpeta de archiv

SISBEN 4B25EF72-69CD-4BAF-8BB0-CE2B1A1493...  18/0 ta de archiv
TF7D16F9-F207-4B68-A2C7-A936E1AGE90C  22/01/2016 16:36 ta de archiv v

¢@& OneDrive o li7e 3
Nombre: I Rechazosimportacion.xls v
Tipo: | Excel 8.0 (*xls) v

A Ocultar carpetas Cancelar

Figura 20: Ventana de Seleccion de Rutay Nombre del Archivo.

Para secleccionar la ruta, debera hacer clic en * Guardar como “en V¥, en ese momento se
desplegara un listado con las opciones donde puede guardar el archivo, haga clic sobre el
nombre de la unidad (C:/, D:/ ) e inmediatamente ubiquese en Nombre del Archivo cuando
el cursor se encuentre en el campo (1) debera digitar el nombre del archivo; después debera
hacer Clic en guardar, en ese momento se desplegara una pantalla que le indica el proceso
del registro y le da la posibilidad de cancelar el registro haciendo Clic en Cancel Exporting.

Al hacer Clic en el boton cerrar (X) o en el comando Cancelar, se cerrara la pantalla de

Choose Export File; es decir la ruta y el hombre se borrardn y no quedara registrada la
informacién en un archivo.
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Exporting Records E3 |

| Exparting Records |

Current Tatal

R ecords 1

100 i Complete

| LCancel Expaorting i

Figura 21: Ventana de Registros
Exportados.

Los archivos creados deberan tener nombres diferentes, no se permite que existan dos
archivos con el mismo nombre; en este caso, reemplazara el archivo dejando los datos del
archivo mas reciente.

Al hacer clic en el botdn cerrar, ubicado en la barra de titulo (x), se cerrara la pantalla donde
se visualiza el reporte y podra visualizar la pantalla principal de Andlisis epidemioldgico,
permitiendo ejecutar un nuevo proceso.

Al hacer clic en el tercer icono ( # ), denominado Actualizar, permitird que la informacion
se refresque o actualice, esta opcién se oprime cuando el reporte presenta la pantalla en
blanco; Permite visualizar la informacion en forma a los datos reales ingresados.

Al hacer clic en ¥ permitira habilitar una lista con n opciones, al hacer clic sobre el nombre

de una de estas, quedara seleccionada, permitiendo que el tamafio de la pantalla aumente
o disminuya.

PPNA

Este listado corresponde a la poblacion pobre no afiliada, la cual esta determinada
por personas con encuesta Sisben en nivel 1 y 2 o poblacidén especial que no estén
afiliadas a ningun régimen de salud.
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Para acceder a esta opcion debera ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la
opcion Importar — PPNA; Inmediatamente la ventana quedard disponible para
seleccionar el archivo y comenzar el ingreso de informacion.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento J

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayud

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar > Plano SISBEN (txt)
Exportar > SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivoe
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Poblaciones Especiales

Salir

Resolucién Vigente >

Figura 22: Ventana de Importar PPNA.

Una vez se encuentra disponible la ventana, deber& ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
debera seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.

B Importar Archivo PPNA X
<« v 4 B > Esteequipo > Escritorio v Buscar en Escritorio p
Organizar v Nueva carpeta == v [ 9
Z OneDrive Nombre Fecha de modifica... Tipo
B Est |=] CNS25473090220161.t¢t Documento de tex.
e equipo
U |=] €S525473090220161.txt Documento de tex..
¥ Descargas | €525473230220161.b¢t Documento de tex..
= Documentos |=] CSEPS02225473090220161.txt Documento de tex..
I Escritorio || MSEPS0222547309022016.txt Docu
| Imagenes |=] NS2547309022016.txt Documento de tex.
D Masica || PPNALt Documento de tex...
B Videos # SysWOWB4 - Acceso directo 13/01/201 Acceso directo
‘s Windows8_0S (C
s Datos (D2)
== Temp Soporte (\'
A n o ¥ (€ >
Nombre: [ PPNA.bt v| [TextoPPNA () v

Figura 23: Ventana de Importacion archivo.

Manual SisMaster Aseguramiento Cliente Servidor - DataSolutions « Reproduccion y divulgacion prohibidas 38



‘ @ Seleccién de Municipio
|

Inmediato se habilitara una ventana de Seleccién Municipio.

Seleccione el Nombre del Municipio al
que Corresponde el Archivo a Importar

MOSOUERA-C/MARCA 2

Aceptar I

Cancelar I

Figura 24: Ventana de Seleccién e Municipio.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizara; Al hacer Clic en
Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podra ver los registro leidos,

registros insertados y registros rechazados.

r
& Gufa de Secuencia para Proceso

Aplicacién de Importacién de Datos

=)
l

r

#4 Estado de Procesos

Aplicacién de Importacién de Datos ‘

Importacién :
Leyendo y Escribiendo Registros ...
Cerrando Archivo
Generando E stadistica Final

Importacidn de Listado de Poblacion Elegible.
Realizando Importacién ...
Estadistico Final

Total Registros Leidos 123998
Total Registros Insertados 122354
Total Registros Rechazados Cargue 11644

Figura 25: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Aparecerd un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacién; para
continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.

Registros Rechazados en Importacion X

Registros Rechazados I Registros No Actualizados ] Niveles Tlesl

Ne Causal de Rechazo &
5| Afiliado de 22 Afios con Tipo Documento (T1)

13| Afiliado de 21 Afos con Tipo Documento (T1)

16| Afiliado de 23 Afios con Tipo Documento (T1)

17| Afiliado de 19 Afios con Tipo Documento (T1)

18| Afiliado de 19 Afios con Tipo Documento (T1)

24| Afiliado de 21 Afios con Tipo Documento (T1)

29| Afiliado de 22 Afios con Tipo Documento (TI)

30| Afiliado de 20 Afios con Tipo Documento (RC)

36| Afiliado de 21 Afios con Tipo Documento (T1) @
40| Afiliado de 20 Afos con Tipo Documento (T1) I mprimir
45| Afiliado de 24 Afios con Tipo Documenta (T1) _—
62| Afiliado de 20 Afos con Tipo Documento (TI) v ¢
& 2 Aceptar
DataSolutions

Figura 26: Ventana de Registros No Actualizados.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en Imprimir.

Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic
en & se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacién y haga Click en Guardar; al hacer Click en # , se actualizara
la informacién del reporte; al hacer clic en ['™™% =] podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Click en | 10« o / "., podra trasladar a

la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).
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™ Listado de Rechazos en Importacién

| @& &g = o || 1« 1 del~ P EBM

thmvil|

Listado de Registros No Aprobados

Importar Novedades ARS
SisMaster® Fecha de Corte 25/0222006

Departamento: CUNDINAMARCA
Municipo:  SinMunicipio

0Tbo ge cerere N ce icertmca
0

Fecna ce Nacmien Casalce Recnazn

ses3 CC 1073239880
101608913¢

1w1v2004 Amugo de 12 Alos con To Dacumenta (CC)
19102000 Amngo de 16 Alos con Tho Dacumento (CC)
0u0sn9ss £1regiw0 penenece 3 4o macpo
2wmner? £1regier penenece a o mnepn

30003497
8340883
10733231008
107323208
wrazsTrase
s1120022632
10874110001
$1072875%85
10160083581 MRANDA
10848528387
10101846078
11042211946
smoorsang
$20u0855888
1133728
92091000107
$1081106338
norsaez
s07USIHE
5112209784
10030524600 VAL

10733807210
93052508027
1022393773
200176081
son139200
807986355

wansm
1@0ung Rpt_Rechazos.Cold (Cadena) ) & Longhud de 11 Pasiciones No camp
121197

1wmnss:

1vouneTs
v . T3

EEEMETTENEVECEEVEEENETENEEVEY g
@
H

Figura 27: Reporte.

Al dar clic en el boton Aceptar, aparecera un mensaje preventivo que recomienda guardar
las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue guardada para
que no tenga que repetir el proceso.

SisMaster Aseguramiento

Se recomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere
Salir?

Figura 28: Ventana de aviso de Registro Rechazados.

Detalle de Impresion

Para imprimir el reporte debera repetir los mismos pasos indicados al inicio del presente
capitulo.
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CONTRIBUTIVO

Este archivo se carga principalmente para realizar cruces de bases de datos y realizar
consultas de afiliados.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcién
Importar — Contributivo; Inmediatamente la ventana quedara disponible para seleccionar el
archivo y comenzar el ingreso de informacion.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar > Plano SISBEN (txt)
Exportar > SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Salir

Poblaciones Especiales >

Resolucién Vigente >

Figura 29: Ventana de Importar Contributivo.

Una vez se encuentra disponible la ventana, deber& ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
debera seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.
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&3 Importar Archivo Contributivo x |

- v « Escritorio » Contributivo v 0 Buscar en Contnbutive P

Organizar v Nueva carpeta £z~ [A o

A Nombre Fecha de modifica... Tipo

¢ OneDrive

) -] MCS2547329092013.6¢ 25/02/2016 14:02 Documento de tex...
[ Este equipo

& Descargas

) Documentos
I Escritorio

& Imagenes

D Masica

B videos

‘e Windows8_0S (€
- Datos (D:)

== Temp Soporte (\'

S . Vi & >

Nombre: | MCS2547329092013 6 v | Texto Contributivo (*.tx) v

Conct

Figura 30: Ventana de Importacién archivo.

Inmediato se habilitara una ventana de Seleccion Municipio.

2 Seleccién de Municipio X

Seleccione el Nombre del Municipio al
que Corresponde el Archivo a Importar

MOSOUERA-C/MARCA Y

Aceptar l Cancelar I

Figura 31: Ventana de Seleccién de Municipio.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizara; Al hacer Clic
en Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podra ver los registro
leidos, registros insertados y registros rechazados.
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& Gula de Secuendia para Proceso 23| |##Estado de Procesos (=]
Aplicacion de Importacion de Datos Aplicacion de Importacion de Datos
Importacién Importacion de Listado de Poblacion Elegible.
Leyendo y E scribiendo Registros Realizando Importacién
Cenrando Archivo Estadistico Final
Generando E stadistica Final Total Registros Leidos 23398
Total Registros Insertados 122354

Total Registios Rechazados Cargue 11644

Figura 32: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Aparecera un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacion;
para continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.

\' Registros Rechazados en Importacion X

Registros No Actualizados I Niveles Tresl

Ne Causal de Rechazo A

2| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado

6| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado
10| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado

12| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado

15| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado
16| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado
20| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado

21| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado

26| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado 6 I
29| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado Imprimir
36| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado
41| Afiliado con Estado Desafiliadoo Retirado v w
‘ < > Aceptar
l DataSolutions de ©

Figura 33: Registros Rechazados en Importacion.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en Imprimir.
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Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer

clicen & , Se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en
el cual desea guardar la informaciéon y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # |, se

actualizaré la informacion del reporte; al hacer clic en % =l podra ampliar o disminuir

el tamafio de la pantalla del reporte; al hacer Clic en J i 0 ’ "|,

podra trasladar a la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha
izquierda).

™ Listado de Rechazos en Importacién

@& F wpon ¥ || K« 1 del+ >y ERMA

Vista preva |

Listado de Registros No Aprobados

Importar Novedades ARS
SisMasterd Fecha de Corte 25222016

Departamento: CUNDINAMARCA
Municipo:  SinMunicpio

OTPocecenre Nceicemmca PrmerNombre SeguacoNomDR BrmErAZNI0  SeguncoAgenss Tvo Seio Fecna e Nacmien Causalce Recnazn
o

107320988 ZAPATA oA 1012000 Ammgo ge 12 Afls con Tgo Decuments (CC)
1016059138 MERNANDEZ Anomes. reee 13102000 Atdo ge 16 Afls con Tgo Documenta (CC)
30097 ACEVEDO G10%A F onesnsss £1reg5w0 penensce 3 o mincpD
sucses  wusoz JAN 20ane7T E103550 perwnece 3 40 minEpL
10739231004 cAneL v onenssr
1@32320%6 ooy ’ 1@vise?
1 P

sANAs

yeny
susTvo
Loy
10160083881 MRANCA zss0v
10848828287 GIOvANNY

10101846779 G cARLOS
22 EneER

21848
151586
oveanssy

100305281 A M
10723807 z 2 u -

: anez L e B Longaua ce 11 Powcsnes Mo cumpl
10223493773 r 180419 Rpt_Rechazos.ColS (Cadena) ). 1 Longhue de 11 Posicoes No cumpl
300176081 I’w‘ﬁllﬁb—zﬁimtlm—l-l
201139200 1wemnsez

sor9ee3ss v 13011878
e . 1wwien

Figura 34: Reporte.

Al dar clic en el botén Aceptar, aparecera un mensaje preventivo que recomienda
guardar las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue
guardada para que no tenga que repetir el proceso.

SisMaster Aseguramiento

@ Se recomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere
Salir?

Figura 35: Ventana de Registros Rechazados.
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Maestro FOSYGA

Este archivo se carga principalmente para realizar cruces de bases de datos y realizar
consultas de afiliados. Para acceder a esta opcién debera ubicarse en el Menu Archivo,
seleccionar la opcion Importar — Maestro FOSYGA,; Inmediatamente la ventana quedara
disponible para seleccionar el archivo y comenzar el ingreso de informacion.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiade Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar
Exportar

Plano SISBEN (txt)
SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Salir

Poblaciones Especiales

Resolucion Vigente

Figura 36: Ventana de Importar MAESTRO
FOSYGA.

Una vez se encuentra disponible la ventana, debera ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (Unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
debera seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo

y hacer clic en Abrir
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B Importar Archivo Maestro Afiliados FOSYGA

« v « Temp Soporte (\\SOPORTE... » FOSYGA v t
Organizar v Nueva carpeta v
o OrDriva A Nombre Fecha de modifica... Tipo

25-473MS0023012016.TXT 23/01/2016 15:11

5 Este equipo
&4 Descargas
“| Documentos
[ Escritorio
| Imagenes
D Masica
[§ Videos
& Windows8_0S (¢
s Datos (D)
== Temp Soporte (\

M €

an o

Nombre: | 25-473M50023012016.TXT

3

Documento de tex...

Texto Maestro Afiliados FOSYG) v

Cancelar

X
)

Figura 37: Ventana de Importacion.
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Inmediato se habilitar4 una ventana de Seleccién Municipio.

@ Seleccién de Municipio X |

Seleccione el Nombre del Municipio al
que Corresponde el Archivo a Importar

MOSQUERA-C/MARCA W
Aceptar I Cancelar I

Figura 38: Ventana de Seleccion de Municipio.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizara; Al hacer Clic en
Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podréa ver los registro leidos,
registros insertados y registros rechazados.

e =
& Gula de Secuendia para Proce ]| [##Estado de Proce X
Aplicacion de Importacion de Datos Aplicacién de Importacion de Datos
Importacion Importacion de Listado de Poblacion Elegble.

Leyendo y Escribiendo Registros Realizando Importacién

Cerrando Archivo E stadistico Final

Generando E stadistica Final

Total Registios Leidos 23398
Total Registios Insertados 22354
Total Registios Rechazados Cargue 1644

Figura 39: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Aparecera un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacion; para
continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.
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Registros Rechazados en Importacién X

Ne Causal de Rechazo I o
1| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.

2| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.

3| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.
4
5|

RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.
RECHAZO: Afiliado con estade Fallecido o Retirado.
6| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.

7| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.
8| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.
S| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado. @ l

10| RECHAZ0: Afiliado con estado Fallecido o Retirado. Impring
11| RECHAZO: Afiliado con estado Fallecido o Retirado.
12| RECHAZD: Affiado con estado Fallecido o Retitado. v v

Figura 40: Ventana de Reporte.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en Imprimir.

Enseguida se abrird una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic
en & se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacion y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # , se actualizara la
informacion del reporte; al hacer clic en [1o0x =] , podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Clic en o I o ; "|, podré trasladar a

la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

¥ Listado de Rechazos en Importacién

& &g 7 « 4 T dele P | SRMA

Vieta preva |

Listado de Registros No Aprobados

Importar Novedades ARS
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Figura 41: Reporte Listado de Rechazos en Importacion.
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Al dar clic en el boton Aceptar, aparecera un mensaje preventivo que recomienda guardar
las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue guardada para

que no tenga que repetir el proceso.

. Se recomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere

(i | :
\ Salir?

Si

No

Figura 42: Ventana de Registros Rechazados.

Maestro EPSS

Esta pagina permite cargar el archivo txt de las EPSS, la estructura del archivo del archivo
debe estar de acuerdo a la norma vigente. Para acceder a esta opcion debera ubicarse en el
Menu Archivo, seleccionar la opcion Importar — Maestro EPSS; Inmediatamente la ventana
quedara disponible para seleccionar el archivo y comenzar el ingreso de informacion.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar
Exportar

Salir

Plano SISBEN (txt)
SISBEN (dbf)
PPNA
Contributive
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Poblaciones Especiales

Resolucién Vigente

Figura 43: Ventana de Importar Maestro EPSS.

Una vez se encuentra disponible la ventana, debera ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
deberéa seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo

y hacer clic en Abrir.
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B Importar Archivo Maestro Afiliados EPSS Del Municipio X |

— v 4 [ > Esteequipo > Escritorio > v O Buscar en Escritorio p e
Organizar v Nueva carpeta v @ @
Z OneDrive o Nombre - Fecha de modifica... Tipo
I Este equipo L Contributivo 25/02/2016 14:04 Carpeta de archivos ‘
= |=] MSEPS0222547309022016.txt 09/02/2016 10:38 Documento de tex... |
f Descargas » SysWOWB4 - Acceso directo 13/01/201608:48  Acceso directo |
|Z] Documentos
I Escritorio
| Imédgenes
) Musica
B videos
‘s Windows8_0S (C
s Datos (D:)

== Temp Soporte (\'

T v < >

Nombre: IMSEPSOZZZSA730902201 6.t vl Texto Maestro Afiliados EPSS D¢ v

Figura 44: Ventana de Importacion Archivo.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizara; Al hacer Clic en
Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podra ver los registro leidos,
registros insertados y registros rechazados.

- " —

-2 ara Proce [X]) (##Estado de Proce =
Aplicacion de Importacion de Datos Aplicacion de Importacion de Datos
Importacidn Importacion de Listado de Poblacion Elegible.

Leyendo y E scribiendo Registros Realizando Importacién

Cerrando Archivo Estadistico Final

Generando E stadistica Final Total Registros Leidos 23938
Total Registros Insertados 22354
Total Registios Rechazados Cargue 1644

Figura 45: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Aparecerd un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacion; para
continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.
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Registros Rechazados en Importacion X

Registros No Actualizados | Sin Listado Poblacion Elegible | Niveles Tres |
Ne Causal de Rechazo I o
16| ALERTA: Afiliado de 20 Afios con Tipo Documento (TI)
20| ALERTA: Afilado de 20 Afios con Tipo Documento (TI)
22| ALERTA: Afiiado de 20 Afios con Tipo Documento (T1)
30[ALERTA: Afiiado de 20 Afios con Tipo Documento (TI)
37| ALERTA: Afiliado de 20 Afios con Tipo Documento (T1)
40[ ALERTA: Afiliado de 13 Afios con Tipo Documento (T1)
52| ALERTA: Afiliado de 20 Afios con Tipo Documento (TI)
B3| ALERTA: Afiiado de 24 Afios con Tipo Documento (TI)
66| ALERTA: Afiiado de 24 Afios con Tipo Documento (T1) @
Imprimir

72| ALERTA: Afiliado de 22 Afios con Tipo Documento (T1)
74| ALERTA: Afiiado de 20 Afios con Tipo Documento (T1)

79| ALERTA: Afiiado de 20 Afios con Tipo Documento (T1) v w

Figura 46: Ventana de Registros No Actualizados.
Para imprimir el reporte deberd hacer Clic en Imprimir.

Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic

en & se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacién y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # | se actualizara la

informacion del reporte; al hacer clic en [1oo% =] , podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Clic en IR - " "'|, podra trasladar a

la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

™ Listado de Rechazos en Importacién

@A&F T 3|4 [ e Y FmM

Vea prova |

Listado de Registros No Aprobados
Taportar Novedades ARS
Fehs deCore 38mane

Figura 47: Reporte.

Al dar clic en el botdn Aceptar, aparecerd un mensaje preventivo que recomienda guardar
las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue guardada para
gue no tenga que repetir el proceso.
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f % Serecomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere
\ Salir?

Si No

Figura 48: Ventana de Registros Rechazados.

Poblaciones Especiales

Esta pagina debe permitir cargar el archivo txt de la poblacion especial, los cddigos de
poblacion especial deben estar de acuerdo a la norma vigente. Para acceder a esta opcion
deberé ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcidn Importar — Poblaciones
Especiales; Inmediatamente la ventana quedara disponible para seleccionar el archivo y
comenzar el ingreso de informacion.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar > Plano SISBEN (txt)
Exportar > SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Poblaciones Especiales

Salir

Resolucion Vigente >

Figura 49: Ventana de Importar Poblaciones Especiales.

Una vez se encuentra disponible la ventana, debera ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
deberéa seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.
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B3 Importar Archivo Poblaciones Especiales X

&« v N « Temp Soporte (\\SOP... > Pob Especial v Buscar en Pob Especial yel

Organizar v Nueva carpeta ==~ [N 0
A

& OneDrive Nombre Fecha de modifica... Tipo

2 g PE2547329022016.txt 29/02/2016 10:33 Archivo TXT
[ Este equipo

‘ Descargas

E] Documentos
I Escritorio

[&=! Imagenes

} Musica

B videos

‘s Windows8_0S (C
- Datos (D:)

== Temp Soporte (\

A v < >

Nombre: |PE2547329022016.6¢ v Texto Poblaciones Especiales (P

| Abrir I Cancelar

Figura 50: Ventana de Importacion de Archivo.

Inmediato se habilitara una ventana de Seleccion Municipio.

2 Seleccién de Municipio X

Seleccione el Nombre del Municipio al
que Corresponde el Archivo a Importar

MOSOUERA-C/MARCA hd

Aceptar | Cancelar |

Figura 51: Ventana de Seleccion de Municipio.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizara; Al hacer Clic en
Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podré ver los registro leidos,
registros insertados y registros rechazados.
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r‘ LA de Secus 3 para Proces £2 $4 £<tado de Proce £

Agicaciin de lmpodacién de Datos Apkcacain de Inpotaciin de Datos
s Imporaciin de Poblaciones E ipecides
Leyendo y E scrbeendo Regntios Reskzando
Cesando. Estadistico Fnd
Genesando E stadutcs Fnd Total Regobos Leidos 1924
Presertsr segabios no modficados Totsl Regebor Insertados 1.2
Tots Regobor Rechazados Cargue m2

Figura 52: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Aparecera un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacion; para
continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.

Reglstros Rechazados en Importacion X

Registros Rechazados ] Registros No Actualizados | Niveles Tlesl

Ne Causal de Rechazo l A
1668 Ia Petsona Ya Es!a Hegshada Con Iguales Nombfes Apellidos y Numero De

1678 Ia Persona Ya Esta Hegsuada Con Iguales Nombres Apellidos y Numero De

it SUHLE PO FICHIEAERA CACTINL A

1746 Carac!el Invélido en "Primer Apelido”

1808| El documento se encuentra a nombre de EDUBIES GALINDO

1837| El documento se encuentra a nombre de ANGEL DE JESUS SARMIENTO SCOTT
1880 Ia Persona Ya Esta Registrada Con Iquales Nombres Apellidos y Numero De

e ML ORISR AT CARCTA RELITE

1308 Ia Persona Ya Esta Registrada Con Iguales Nombres Apelcdos v Numero De

et FRAMMS FRITH CLCAIE ASHIE S I

1910 Ia Persona Ya Esta Registrada Con Iguales Nombres, Apellidos y Numero De

et ML AR AKMRAC S AL EEA AARRICTIES

18913 EI docurner\!o se encuentra a nombre de LUISA ®*MARIA REYES RIVERA
1314| El documento se encuentra a nombre de LUISA *MARIA REYES RIVERA
1315| El documento se encuentra a nombre de MERCEDES FIGUEROA GUTIERREZ

Figura 53: Ventana de Registros Rechazados en Importacion.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en Imprimir.
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Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic

en &  se abrird una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacion y haga Click en Guardar; al hacer Click en # , se actualizara

la informacicn del reporte; al hacer clic en %% =] podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Click en | 1 I o b L | podré trasladar a
la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

™ Listado de Rechazos en Importacion

|@ & # mpr =] || 1 « 1 dels P ERH
| vetapreva |

Listado de Registros No Aprobados
Importar Poblaciones Especiales
Fecha de Corte 016

Siatlaster®

Departamento: CUNDINAMARCA
Municipo:  SinMunk pio

u e [ e pp— N
0 Perion Ya £t Reguiracs Con ks Nombres, Apemiss | Namer
s Apesics)

. Apesos
) £ RegRYaS) Con Kpaes Nom e, ApeSos | Techs (
0 Periora Ya £ Regh¥aca Con s Nombres, Apertios | Namer

s Apeses
8 Periorm Ya £ Regh7aca Con 13 s Nom bres, ADMIISS 1 Neamer
Namer

e
E1commento te excuena 3 nom e Ge CARLOS ANDRES PEADOM
4 PEona Ya £t Regh¥acs Con s Nombres, Apestios; Namer

Figura 54: Reporte.

Al dar clic en el botdn Aceptar, aparecerda un mensaje preventivo que recomienda guardar
las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue guardada para
gue no tenga que repetir el proceso.

SisMaster Aseguramiento

@ Se recomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere
Salir?

Figura 55: Ventana de Registros Rechazados.
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Resolucion Vigente - Afiliados Nuevos

Esta opcion nos permitira cargar el archivo plano que esta bajo las especificaciones técnicas
de la norma vigente, se puede utilizar el archivo MSVAL que se encuentra en el ftp de cada
Municipio, en este archivo se encuentran los afiliados nuevos. Al realizar el proceso de
cargue se muestran las posibles inconsistencias, permitiendo que sea el ente territorial quien
determine la aprobacién de los afiliados para que ingresen a la base de datos o sean
rechazados, por ejemplo marca como inconsistencias quienes no estén en SISBEN, 0 no estén
en el Listado de Poblacién Elegible (LPE), o porque la persona se encuentra afiliada a otra
EPS-S, entre otras validaciones.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion
Importar — Resolucion Vigente y hacer clic en Afiliados Nuevos.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador \
Cambio de Clave

Conexién a Base de Datos

Importar > Plano SISBEN (bxt)

Exportar > SISBEN (dbf)
PPNA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Salir

Poblaciones Especiales
N

Resolucion Vigente > Afiliados Nuevos
Novedades subsidiado

Figura 56: Ventana de Importar - Resolucion Vigente - Afiliados Nuevos.

Una vez se encuentra disponible la ventana, debera ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
deberé seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.
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B Importar Archivo Maestro Afiliados Subsidiado X
— v 4 « Temp Soporte (\\S... > Afiliados Nuevos v O Buscar en Afiliados Nuevos r
Organizar v Nueva carpeta f=v M O
I Este equipo Nombre - Fecha de modifica... Tipo
& Descargas -] MS2547314012016.6¢ 03/03/201610:11  Documento de tex...

/2] Documentos
I Escritorio

| Imédgenes

D Masica

B Vvideos

‘a Windows8_0S (C
e Datos (D:)

== Temp Soporte (\'

& Red

-l ~ Vi i€ >

Nombre: lM52547314012016.m v] | Texto Maestro Afiliados Subsidi

coc

Figura 57: Ventana de Importar Archivo Maestro Afiliados
Nuevos.

Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizard; Al hacer Clic en
Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podra ver los registro leidos,
registros insertados y registros rechazados.

Ie W —
& Gula de Secuencia para Proceso 52| [#8Estado de Procesos =21
Apicacitn de Importacién de Datos Aghcacién de lmpontacén de Datos
lerpostacin Imponacon de Alados del Régmen Subndado
Leyendo y E scabrendo Registios Reaizando lmpotacsin
Aschivo de Datos a Impoctar MS 2547314012018 bt Sin Aschevo de Contral Leyendo achivo de conral
Cenando Aschvo Estadistco Fing
Genecando Estadatica Final Tortal Regatros Leidos 10
Torel Regatros Inventados 7
Total Rogatros Rechazados Cargue 3

Figura 58: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Aparecerd un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacion; para
continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.

Registros Rechazados: Debe mostrar el registro completo del archivo cargado con su respectiva
causal e rechazo. Los registros que aparezcan en esta grilla no podran ser afiliados en la aplicacion.
En esta grilla van los registros de personas afiliadas a la misma EPS, nivel del SISBEN mayor al
permitido, EPSS no registrada en el Municipio.

| Registros Rechazados en Importacién X

Registros Correctos | Sin Listado Poblacion Elegible I Niveles Tlesl

N2 Causal de Rechazo |

1| El Afiliado ya se encuentra Registrado

3[La EPS-s No se encuentra habilitada en el municipio.
9| Valor Invélido en ‘Nivel Sisben' (4)

Figura 59: Ventana de Registros Rechazados en Importacion.

Registros Correctos: Debe mostrar el registro completo del archivo cargado con una columna en
la grilla llamada Aceptar, que tendré por defecto un boton por cada registro en color verde, con lo
cual se acepta la afiliacion de ese registro. Los registros que aparezcan en esta grilla podran ser
afiliados en la aplicacion, sin embargo el usuario puede cambiar el boton de la columna aceptar
marcandolo en rojo con lo cual no se ingresara el registro. En esta grilla van los registros que se
encuentren en SISBEN y PPNA.

| Registros Rechazados en Importacién X

Registros Rechazados x Sin Listado Poblacion Elegible I Niveles Tresl
Registro Aceptar | Céd. ARS | Tipo | N2 de Identifica| Primer Apelido | Segundo Apelido

1] 3N EPS022 CC 1016064524 PARRA SANCHEZ
12| &4 EPS022 Tl 1062955975 DELGADO GARCIA
13| & EPS022 | CC 1016034379 CAMACHD FLOREZ
14| 3 EPS022 | CC 1026260703 REYES VANEGAS
15| &4 EPS022 CC 5568332 DI&Z

16| 3 EPS022 CC 20632699 SANCHEZ

Figura 60: Ventana de Registros Correctos.
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Sin Listado Poblacién Elegible: Debe mostrar el registro completo del archivo cargado con una
columna en la grilla llamada Aceptar, que tendra por defecto un boton por cada registro en color
rojo, con lo cual se niega la afiliacion de ese registrd. Los registros que aparezcan en esta grilla
podran ser afiliados en la aplicacion si el usuario lo decide puede cambiar el boton de la columna
aceptar marcandolo en verde con lo cual se ingresaré el registro. En esta grilla van los registros
que no encuentren SISBEN, PPNA, Contributivo y que estén en otra EPS.

‘Registros Rechazados en Importacion X |

Registros Hechazadosl Registios Correctos | Sin Listado Poblacion Elegible | Niveles Tresl

N2 Causal de Rechazo | Aceptar ]

Usuario afiliado actualmente en la EPS-s EPS022 en el municipio 25473

El afiiado No se Encuentra Registrado en SISBEN

El afiliado No se Encuentra Registrado en SISBEN

El afiiado No se Encuentra Registrado en SISBEN

El afiiado No se Encuentra Registrado en SISBEN

D I~N| |0

El afiiado No se Encuentra Registrado en SISBEN
10 El sfiliado No se Encuentra Registrado en SISBEN

000000

Imprimir

v

| 2| Aceptar |

ons de Colombia ‘

Figura 61: Ventana de Registro sin Listado de Poblacién Elegible.

Al dar clic en el botén Aceptar, aparecera un mensaje preventivo que recomienda estar
seguro en el cierre de la pantalla de pre cargue y que le indica que puede verificar los
registros aceptados y rechazados en la carpeta de envios.

SisMaster Aseguramiento

@\ Desea Cerrar La Pantalla De Precargue?. Puede Verificcar Los Registros

( ' Aceptados y Rechazados En La Carpeta Envios

Figura 62: Ventana de Cierre de Precargue.
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Resolucion Vigente - Novedades Subsidiado

Esta pantalla permite el registro en la aplicacion de las novedades de los afiliados al régimen
subsidiado, cargando un archivo plano de acuerdo a la normatividad vigente. Para acceder a esta
opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion Exportar — Resolucion
Vigente y hacer Clic en Novedades Subsidiado.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador |
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar > Plano SISBEN (txt)

Exportar > SISBEN (dbf)

Salir RENA
Contributivo
Maestro FOSYGA
Maestro EPSS

Poblaciones Especiales
S

Resolucion Vigente > Afiliados Nuevos
R bt dined '

Figura 63: Ventana de Importar, Resoluciéon Vigente, Novedades
Subsidiado.

Una vez se encuentra disponible la ventana, debera ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
deberé seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.

B3 Importar Archivo Control de novedades subsidiado X
« v A || « Temp Soporte (\SOPOR... > novedades v|®| | Buscaren novedades

P
Organizar v Nueva carpeta =~ @M @

A Nombre Fecha de modifica... Tipo

@& OneDrive

) [ Ns2547315032016.6¢t 15/03/201611:43  Archivo TXT
[ Este equipo

& Descargas

%] Documentos
I Escritorio

&) Iméagenes

D Msica

B Videos

‘e Windows8_0S (C
< Datos (D))

== Temp Soporte (\

v < >

Nombre: |N52M7315032015.M V‘ Texto (*.bxt) 4

Figura 64: Ventana de Selecciéon de Ruta.
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Al hacer Clic en Cancelar se cerrara la ventana y el proceso no se realizara; Al hacer Clic en
Aceptar, aparecera la ventana de Estado del proceso, en esta se podra ver los registro leidos,
registros insertados y registros rechazados.

& Gula de Secuencia para Proceso | 22 || |## Estado de Procesos
Aplicacién de Importacién de Datos \ Aplicacién de Importacion de Datos
Importacion - Importacion de Novedades del Régmen

Leyendo y Escribiendo Registros ... Realizando Importacién ...

Leyendo archivo de control

Registros Leidos 5 805

5 Registros Insertados 3 0
Cancelar Importacién Registros Rechazados Cargue : 805

Figura 65; Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Aparecera un mensaje indicando el resultado de Registros Rechazados en Importacion; para
continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.

Registros Rechazados en Importacion X

{ Registros No Actualizados I Niveles Tlesl

Ne Causal de Rechazo B
64| Cambio de Tipo y Numero de documento ya Reportado
B5[ Cambio de Tipo y Numero de documento ya Reportado
66| Cambio de Tipo y Numero de documento ya Reportado
67| Cambio de Tipo y Numero de documento ya Reportado
68| Cambio de Tipo y Numero de documento ya Reportado
63| Cambio de Tipo y Numero de documento ya Reportado
70| Cambio de Tipo y Nimero de documento ya Reportado
71| Cambio de Tipo y Nimero de documento ya Reportado

72| Cambio de Tipo y Nimero de documento ya Reportado ﬁ]
73| Cambio de Tipo y Nimero de documento ya Reportado Imprimir
74| Cambio de Tipo y Nimero de documento ya Reportada —_—
75| Cambio de Tipo y Namero de documento ya Reportado v «
< > Aceptar

DataSolutions de

|

Figura 66: Ventana de Registro Rechazados en Importacion.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en Imprimir.
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Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer

clicen & , Se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en
el cual desea guardar la informaciéon y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # |, se

actualizaré la informacion del reporte; al hacer clic en % =l podra ampliar o disminuir

el tamafio de la pantalla del reporte; al hacer Clic en J i 0 ’ "|,

podra trasladar a la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha
izquierda).

" Listado de Rechazos en Importacién

Sa&Fin = |« 1 dete Py EBRM

Vata greva |

Listado de Registros No Aprobades

Tmportar Novedades ARS
Sistlasters Faiha de Corm

Owpartamerta CUNDINAMARCA
Muncpe

SinMenk g

SCIMABAG MRS M PIMIANESE  MNSANIG) BTSN BRRUI RIS MR SOEROD RN AR
°

meion omAND0 1B
ATOGE  imDr

ANA

nex

zgEMEavsarda.
fgEaRaREagRs”

23seeauRET YR UR SRS E RS SR BUR RY

avmTy suamez CHRIE % THE § WD 86 B0 VT 13 IS

Figura 67: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Al dar clic en el boton Aceptar, aparecera un mensaje preventivo que recomienda guardar
las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue guardada para
gue no tenga que repetir el proceso.

SisMaster Aseguramiento

Se recomienda guardar las causales de rechazo antes de salir. ;Quiere
Salir?

Figura 68: Ventana de Registros Rechazados.
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Exportar

Este submenu permite exportar de la aplicacion los principales archivos que son insumos basicos
para la presentacion y entrega de informacion a entidades oficiales en archivos planos o segin se
determine en la normatividad vigente. Para ingresar a este submenu, debera hacer clic en

Archivo y seleccionar la funcién denominada Importar o pulsar ALT+A y enseguida E.

Poblaciones Especiales

Esta pagina debe permitir exportar el archivo txt de la poblacion especial, los codigos de

poblacion especial deben estar de acuerdo a la norma vigente.

Para acceder a esta opcion debera ubicarse en el Mend Archivo, seleccionar la opcién

Exportar — Poblaciones Especiales.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar
Exportar
Salir

Herramientas Reportes

Poblaciones Especiales

Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente

Historicos
PPNA
Archivos XML

Figura 69: Ventana de Exportar - Poblaciones Especiales.

Enseguida se abrird una ventana que permite la seleccion de la informacion.
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=i Criterios de Exportacion Poblacion Especial X

Municipio MOSQUERA-C/MARCA .

Tipo Poblacidn | |

Aceptar | Cancelar |

Figura 70: Ventana de Criterios de Exportacién
Poblacion Especial.

El archivo que se generara tendra el prefijo PE mas el codigo del municipio y la fecha. Para
seleccionar los filtros debera hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en ese
momento se desplegara un listado con la informacion, haga Clic en el dato que corresponde
y haga clic en Aceptar. Debera ubicar la ruta donde quiera exportar el archivo y dar clic en
aceptar.

B3 Exportar Archivo Poblaciones Especiales X
™ <« SisMaster > Aseguramiento v 0 Buscar en Aseguramiento r
Organizar v Nueva carpeta ==t
[ Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo

‘ Descargas Envios Carpeta de archivos

E Docunientos Rechazos Carpeta de archivos
I Escritorio

/&= Imagenes

) Musica

! Videos

“as Windows8_0OS (€

wa Datos (D:)

=% Temp Soporte (\
v <

Nombre: | [dFSZFENERPIINR v

Tipo: | Texto Poblaciones Especiales (PE*.tbxt) v

A Ocultar carpetas Cancelar

Figura 71: Ventana de Exportacién de Archivo.
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Deportados de Venezuela

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Mend Archivo, seleccionar la opcion
Exportar — Poblaciones Especiales.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador 7
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar >

Exportar > Poblaciones Especiales

Salir Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente >
Histéricos >
Poblacion Probre N.A. >
Archivos XML >

Figura 72: Ventana de Exportar Deportados de Venezuela.

Enseguida se abrird una ventana que permite la seleccion de la informacion.

=i Criterios de Exportacion Deportados de Venezuela X

Municipio MOSQUERA-C/MARCA ¥

Aceptar | Cancelar |

Figura 73: Ventana de Criterios de Exportacion.

El archivo que se generara tendra el prefijo PE mas el codigo del municipio y la fecha. Para
seleccionar los filtros debera hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en ese
momento se desplegara un listado con la informacion, haga Clic en el dato que corresponde
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y haga clic en Aceptar. Debera ubicar la ruta donde quiera exportar el archivo y dar clic en
aceptar.

B3 Exportar Archivo Poblaciones Especiales %
™ <« SisMaster > Aseguramiento v o Buscar en Aseguramiento P
Organizar v Nueva carpeta v (2]
[ Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas Envios

11:13 Carpeta de archivos

Rechazos 13 Carpeta de archivos

|Z] Documentos
I Escritorio
& Imagenes
} Musica
g Videos
‘i Windows8_0S (C
s Datos (D:)
*x Temp Soporte (\
v <

Nombre: | [dF4Z N DERIRN S

Tipo: | Texto Poblaciones Especiales (PE*.bxt) v

~ Ocultar carpetas Cancelar

Figura 74: Ventana de Exportacion de Archivo.

Resolucion Vigente

Afiliados Nuevos

Esta pantalla permite la exportacion de los afiliados nuevos al régimen subsidiado,
exportando un archivo txt con estructura de acuerdo a la normatividad vigente.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion
Exportar — Resolucion Vigente y hacer Clic en Afiliados Nuevos.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar >

Exportar > Poblaciones Especiales

Salir Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente > Afiliados Nuevos
Histéricos N Novedades subsidiado
Poblacion Probre N.A. > Maestro Completo De Afiliados
Archivos XML >

Figura 75: Ventana de Exportar, Resolucion Vigente, Afiliados
Nuevos.
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Enseguida se abrira una ventana que permite la seleccion de la informacién,

=i Criterios de Exportacién Afililados Subsidiado X

Municipio  |MOSQUERA-C/MARCA =]

EPS-S - |

2
0
@
o
o
2
>

Fecha Inicial | Y I Fecha Final e I

Aceptar | Cancelar |

Figura 76: Ventana de Seleccion de Informacion.

Para seleccionar los filtros debera hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en
ese momento se desplegard un listado con la informacién, haga Clic en el dato que
corresponde y luego clic en Aceptar. El archivo que se generara tendra el prefijo MS mas
codigo de la Institucion (6 digitos), mas codigo del municipio (5 digitos), mas la fecha del
sistema (8 digitos).

Al hacer Clic en Cancelar; se cerrara la ventana y podra realizar un nuevo proceso; al hacer
clic en Aceptar, saldrd un mensaje de aviso, que solicita confirmar si desea o no borrar los
archivos de afiliados existentes en la ruta descrita; al hacer Clic en No, se cerrara el mensaje
y los datos no se borraran.

( ~ ) Se eliminaran todos los archivos de afiliados que se encuentren en la
\ ) carpeta "C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios". ;Desea continuar?

Si No

Figura 77: Mensaje de Aviso.

Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje, se borraran los datos de la carpeta enunciada en el
mensaje y aparecera la ventana de Seleccion de ruta.
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B3 Exportar Archivo Subsidiado Afiliados X
1 <« SisMaster > Aseguramiento > Envios v O Buscar en Envios P
Organizar v Nueva carpeta £z v
A~
[ Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
,', Descargas J Aceptados_MS2547308012016.b¢t Documento de tex...
= Documentos ;] Aseguramiento.dsc Archivo DSC
; E<cittono 5] DuplicadosFOSYGAG.txt Documento de tex...
s lj DuplicadosMunicipio6.txt Documento de tex..,
=~ Imagenes
; g [ Rechazos_MS2547308012016.x¢ Documento de tex..
Musica
B videos
‘e Windows8_0S (C
s Datos (D2)

== Temp Soporte (\'
v <€

TR EMS2547302032016.6¢ v
Tipo: | Todos los archivos (*.%) |

A Ocultar carpetas

Concr

Figura 78: Ventana de Seleccion de Rutay Nombre del

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: deberéa hacer Clic en * Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara

Archivo.

la ventana, aparecera la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.
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T Flegeme {gorats

Figura 79: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Si no existe informacidn registrada, aparecera un mensaje de aviso; para continuar debera
cerrar el mensaje y seleccionar nuevos criterios.

No se han obtenido resultados con los criterios de consulta
£ ! \ seleccionados

Aceptar |

Figura 80: Mensaje de Aviso. No existe informacién.

Novedades Subsidiado

Esta pantalla permite exportar las novedades de los afiliados al régimen subsidiado, exportando
un archivo plano de acuerdo a la normatividad vigente.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion
Exportar — Resolucion Vigente y hacer Clic en Novedades Subsidiado.

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar >
Exportar > Poblaciones Especiales
Salir Deportados de Venezuela
Resolucion Vigente > Afiliados Nuevos
Hiistéricos > Novedades subsidiado
>
>

Poblacion Probre N.A. Maestro Completo De Afiliados
e : ﬁ

Figura 81: Ventana de Exportar, Resolucion Vigente, Novedades Subsidiado.
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Enseguida se abrird una ventana que permite la seleccion de la informacion.

=i Criterios de Exportacion Afililados Subsidiado X

Municipio  |MOSQUERA-C/MARCA -]

EPS-S [ R~ |

H4
0
@
0
o
2
>
A

Fecha Inicial | 2 I Fecha Final e l

Aceptar | Cancelar |

Figura 82: Ventana de Seleccién de Informacion.

Para seleccionar los filtros debera hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en
ese momento se desplegard un listado con la informacién, haga Clic en el dato que
corresponde y luego clic en Aceptar. El archivo que se generara tendra el prefijo NS méas
codigo de la Institucion (6 digitos), mas codigo del municipio (5 digitos), mas la fecha del
sistema (8 digitos).

Al hacer Clic en Cancelar; se cerrara la ventana y podré realizar un nuevo proceso; al hacer
clic en Aceptar, saldrd un mensaje de aviso, que solicita confirmar si desea o no borrar los
archivos de afiliados existentes en la ruta descrita; al hacer Clic en No, se cerrara el mensaje
y los datos no se borraran.

( ~ ) Se eliminaran todos los archivos de afiliados que se encuentren en la
\ ) carpeta "C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios". ;Desea continuar?

Si No

Figura 83: Mensaje de Aviso.

Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje, se borraran los datos de la carpeta enunciada en el
mensaje y aparecerd la ventana de Seleccion de ruta.
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& Exportar Archivo Subsidiado novedades X
1 « SisMaster > Aseguramiento > Envios v D Buscar en Envios r
Organizar v Nueva carpeta ow
3 Este equipo Nombre : Fecha de modifica... Tipo
& Descargas 1] Aceptados_MS2547308012016.6¢
%] Documentos __| Aseguramiento.dsc

| DuplicadosFOSYGAB.txt
\=| DuplicadosMunicipio.tbd
| Rechazos_MS2547308012016.tx¢

I Escritorio
nto de tex
&= Imagenes

D Masica

B videos

‘== Windows8_OS (€
wa Datos (D7)

mento de tex

== Temp Soporte (\
v <

Nombre: =
Tipo: Todos los archivos (*.*) v
A Ocultar carpetas Cancelar
Figura 84: Pantalla de Seleccién de Rutay Nombre del
Archivo.

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: debera hacer Clic en ” Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara
la ventana, aparecera la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.

= & | (68 €stado de Procesos s
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Cerard Aetheo
Garwardo [ sadotca f e

Figura 85: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Si no existe informacion registrada, aparecera un mensaje de aviso; para continuar debera
cerrar el mensaje y seleccionar nuevos criterios.

No se han obtenido resultados con los criterios de consulta

. '\ seleccionados

Aceptar |

Figura 86: Mensaje de Aviso. No existe Informacion.

Maestro Completo de Afiliados

Esta pantalla permite la exportacion de los afiliados al régimen subsidiado, exportando un
archivo txt con estructura de acuerdo a la normatividad vigente.

Para acceder a esta opcion debera ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion
Exportar — Resolucion Vigente y hacer Clic en Maestro Completo de Afiliados.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado  Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar
Exportar
Salir

Poblaciones Especiales

Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente
Histéricos

Poblacién Probre N.A.
Archivos XML

v v v

Afiliados Nuevos

Novedades subsidiado

Maestro Completo De Afiliados

f

Figura 87: ventana de Exportar, resolucidn Vigente, Maestro Completo de

Afiliados.

Enseguida se abrird una ventana que permite la seleccion de la informacion.
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B3 Exportar Archivo Subsidiado novedades X

4 « SisMaster > Aseguramiento > Envios v D Buscar en Envios P
Organizar v Nueva carpeta SN,
B Este equipo (o) Nombre Fecha de modifica Tipo
& Descargas | Aceptados_MS2547308012016.6x¢t

_| Aseguramiento.dsc 20/11/2003 22:48 Arc
DuplicadosFOSYGAB.txt
DuplicadosMunicipiob.bd

| Rechazos_MS2547308012016.b¢

| Documentos
I Escritorio

&= Imagenes

D Musica

B videos

‘== Windows8_0S (¢
s Datos (D:)

== Temp Soporte (\
v

Nombre: :WEE"E-'EE'iI-}:-- v'
Tipo: Todos los archives (*.*) v
A Ocultar carpetas Cancelar

Figura 88: Ventana de Seleccion de Informacion.

Para seleccionar los filtros debera hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en
ese momento se desplegard un listado con la informacion, haga Clic en el dato que
corresponde y luego clic en Aceptar. El archivo que se generara tendra el prefijo NS mas
codigo de la Institucion (6 digitos), mas codigo del municipio (5 digitos), mas la fecha del
sistema (8 digitos).

Al hacer Clic en Cancelar; se cerrara la ventana y podra realizar un nuevo proceso; al hacer
clic en Aceptar, saldrd un mensaje de aviso, que solicita confirmar si desea o no borrar los
archivos de afiliados existentes en la ruta descrita; al hacer Clic en No, se cerrara el mensaje
y los datos no se borraran.

% Se eliminaran todos los archivos de afiliados que se encuentren en la
) carpeta "C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios". ;Desea continuar?

Si No

Figura 89: Mensaje de Aviso.

Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje, se borraran los datos de la carpeta enunciada en el
mensaje y aparecera la ventana de Seleccion de ruta.
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B Exportar Archivo Subsidiado novedades X

1 <« SisMaster > Aseguramiento > Envios vl Buscar en Envios el
Organizar v Nueva carpeta v
8 Este equipo Nnbre ) .. Tipo
v‘ Descargas _ Aceptados_MS2547308012016.x¢ Documento de tex
ZJ Documentos |_| Aseguramiento.dsc Archivo DSC

| DuplicadosFOSYGAG.txt Documento de tex
=] DuplicadosMunicipiob.bd

-] Rechazos_MS2547308012016.b¢t

I Escritorio

Documento de tex.

| Imagenes

D Musica

B videos

‘== Windows8_OS (¢
s Datos (D)

Documento de tex

== Temp Soporte (\'
\

Nombre: 547302032016.0xt] <

Tipo: Todos los archivos (*.*) v

A Ocultar carpetas Cancelar

Figura 90: Ventana de Seleccion de Rutay Nombre del
Archivo.

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: debera hacer Clic en * Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara
la ventana, aparecerd la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.

e e TIE ARSI
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Figura 91: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Si no existe informacion registrada, aparecera un mensaje de aviso; para continuar debera
cerrar el mensaje y seleccionar nuevos criterios.

No se han obtenido resultados con los criterios de consulta
. l A, seleccionados

Aceptar |

Figura 92: Ventana de Mensaje de Aviso. No existe informacién.

Historicos

Historico de Afiliados

Esta opcion permite la consultar el historico de afiliados al régimen subsidiado, consultando
poblacion por documentos de identidad o por ficha Sisben.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcién
Exportar — Historicos y hacer Clic en Historico de Afiliados.

A Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexién a Base de Datos

Importar >
Exportar > Poblaciones Especiales
Salir Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente >
Histéricos > Histérico de Afiliados
Poblacién Probre N.A. > Novedades
Archivos XML >

[ AN

Figura 93: Ventana de Exportar. Histdricos, Historicos de Afiliados.
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Enseguida se abrird una ventana que permite la seleccion de la informacion.

=i Criterios de Exportacion Afililados Subsidiado X

Municipio MOSQUERA-C/MARCA .

EPS-S l =

4
0
9
0
"
2
>

Fecha Inicial ¥ I Fecha Final 28

Aceptar | Cancelar I

Figura 94: Ventana de Seleccién de Informacion o Criterios de
Exportacion.

Para seleccionar los filtros debera hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en
ese momento se desplegard un listado con la informacién, haga Clic en el dato que
corresponde y luego clic en Aceptar. El archivo que se generara tendra el prefijo NS mas
codigo de la Institucion (6 digitos), mas codigo del municipio (5 digitos), mas la fecha del
sistema (8 digitos).

Al hacer Clic en Cancelar; se cerrara la ventana y podra realizar un nuevo proceso; al hacer
clic en Aceptar, saldrd un mensaje de aviso, que solicita confirmar si desea o no borrar los
archivos de afiliados existentes en la ruta descrita; al hacer Clic en No, se cerrara el mensaje
y los datos no se borraran.

( ~ ) Se eliminaran todos los archivos de afiliados que se encuentren en la
\ /' carpeta "C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios". ;Desea continuar?

Si No

Figura 95; Ventana de Mensaje de Aviso.
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Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje, se borraran los datos de la carpeta enunciada en el
mensaje y aparecera la ventana de Seleccion de ruta.

B Exportar Archivo Subsidiado novedades X
* « SisMaster > Aseguramiento > Envios v 0 Buscar en Envios el

Organizar v Nueva carpeta W, o
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B Documentos _| Aseguramiento.dsc

B Escritorio DuplicadosFOSYGAG.txt
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&= Imagenes \
Rechazos_MS2547308012016.txt

D Masica
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i Windows8_0S (C

s Datos (D:)

== Temp Soporte (\
v <

Nombre: v
Tipo: Todos los archivos (*.*) v
A Ocultar carpetas Cancelar
Figura 96: Ventana de Seleccion de Rutay Nombre del
Archivo.

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: debera hacer Clic en ” Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara
la ventana, apareceréa la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.
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Figura 97: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Si no existe informacion registrada, aparecera un mensaje de aviso; para continuar debera
cerrar el mensaje y seleccionar nuevos criterios.

No se han obtenido resultados con los criterios de consulta
L l . seleccionados

Aceptar |

Figura 98: Mensaje de Aviso. No existe la Informacién.

Novedades

Esta opcidn permite el registro de las novedades de los afiliados al régimen subsidiado,
consultando poblacion por documentos de identidad, ficha Sisben o nombres y apellidos.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado
Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar
Exportar

Salir

Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Poblaciones Especiales

Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente
Histéricos

Poblacién Probre N.A.
Archivos XML

> Novedades

> Historico de Afiliados \

dm—

Figura 99: Ventana de Exportar, Historicos. Novedades.

Enseguida se abrira una ventana que permite la seleccion de la informacion.
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Figura 100: Ventana de Seleccion de Informacion.

Para seleccionar los filtros deberd hacer clic (V) en cada uno de los campos disponibles, en
ese momento se desplegard un listado con la informacion, haga Clic en el dato que
corresponde y luego clic en Aceptar. El archivo que se generara tendra el prefijo NS més
codigo de la Institucion (6 digitos), mas codigo del municipio (5 digitos), mas la fecha del
sistema (8 digitos).

Al hacer Clic en Cancelar; se cerraré la ventana y podré realizar un nuevo proceso; al hacer
clic en Aceptar, saldrd un mensaje de aviso, que solicita confirmar si desea o no borrar los
archivos de afiliados existentes en la ruta descrita; al hacer Clic en No, se cerrara el mensaje
y los datos no se borraran.

( ~ ) Se eliminaran todos los archivos de afiliados que se encuentren en la
\ ) carpeta "C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios". ;Desea continuar?

Si No

Figura 101: Ventana de Mensaje de Aviso.

Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje, se borraran los datos de la carpeta enunciada en el
mensaje y aparecerd la ventana de Seleccion de ruta.
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A Ocultar carpetas Cancelar
Figura 102: Ventana de Seleccion de Rutay Nombre del
Archivo.

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: debera hacer Clic en ™ Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara
la ventana, aparecera la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.

= (ARG & 3 s —_—

5 i | |88 Estado de Procesos =

Mhcacan o [ gotecdn e Subedad: siadtoc 00 Agtcacen
| Sacumce 08 Parod pare £ potacen [Fadcra Larser
| Swlmcoonands wantes 3 egote O sctvvo e coms
| Secumnce de Pasce e £ odacds, Esadonco Feed

Semccen e Nontes O Aahery 1ot Ragams Leddos

rerc btees

Tl ogeme Dxgerats

Cerarido Aecheo
Gorwardo | stadotca fre

Figura 103: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.
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Si no existe informacion registrada, aparecera un mensaje de aviso; para continuar debera
cerrar el mensaje y seleccionar nuevos criterios.

No se han obtenido resultados con los criterios de consulta
! \ seleccionados

Aceptar |

Figura 104: Ventana de Mensaje de Aviso. No existe
Informacién.

PPNA

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion
Exportar — PPNA,; Existen 2 estructuras: SISBEN y PPNA, para el proceso de afiliacion se
debe optar por la estructura PPNA. Inmediatamente la ventana quedard disponible para
seleccionar el archivo y comenzar el ingreso de informacion.

%4 Criterios de Exportacion Poblaciéon Pobre No Afiliada X

Municipio MOSQUERA-C/MARCA X

Aceptar | Cancelar [

Figura 105: Ventana de Seleccion de Municipio.

Una vez seleccione el municipio aparecera una aviso informativo tenga presente y continle
con las indicaciones, al hacer Clic en Cancelar; se cerrara la ventana y podra realizar un
nuevo proceso; al hacer clic en Aceptar, saldra un mensaje de aviso, que solicita confirmar
si desea 0 no borrar el archivos de PPNA existentes en la ruta descrita; al hacer Clic en No,
se cerrara el mensaje y los datos no se borraran.
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SisMaster Aseguramiento

', ~ 1 Se eliminaran todos los archivos de PPNA que se encuentren en la
&Y carpeta "C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios". ;Desea continuar?

Si | No

Figura 106: Ventana de Mensaje de Aviso.

Al hacer Clic en Si, se cerrara el mensaje, se borraran los datos de la carpeta enunciada en el mensaje
y aparecera la ventana de Seleccién de ruta.

B3 Exportar Archivo PPNA X
& v 4 BB > Esteequipo > Escritorio v | | Buscar en Escritorio P
Organizar v Nueva carpeta |
===t |
[ Este equipo 2 3¢ €S25473110320161.t¢t
& Descargas 44 CS25473150320161.6¢t
iy & Exportar PPNA.txt
| Documentos
s & PPNA.bxt
I Escritorio 2 SysWOW64 - Acceso directo
&= Imagenes
D Masica
B Vvideos
‘s Windows8_0S (C

s Datos (D:)
== Temp Soporte (\' o

Nombre: | PPNA v
Tipo: | Texto PPNA (*.txt) v
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Figura 107: Ventana de Seleccién de Ruta del
Archivo.

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: debera hacer Clic en ™ Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara
la ventana, apareceréa la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.

Manual SisMaster Aseguramiento Cliente Servidor - DataSolutions « Reproduccion y divulgacion prohibidas 82



pe

& Gula de Secuenda para Proce 223 || |## Estado de Procesos

Aphcacion de Exportacion de PPNA Aplicacion

Secuencia de Pasos para Exportacién Realkzando Exportacién
S 0 registios a exportar Creando archivo de control

Secuencia de Pasos para Exportacion Estadistico Final
Seleccién de Nombre de Archivo Total Registios Leidos 972
Abriendo Archivo Total Registios Exportados 972
Cenando Archivo
Generando E stadistica Final

Figura 108: Ventana de Guia de Secuencia de Procesos.

Archivo XML

MS Municipios

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Archivo, seleccionar la opcion
Exportar — Historicos y hacer Clic en Historico de Afiliados.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado  Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar >

Exportar > Poblaciones Especiales

Salir Deportados de Venezuela
Resolucién Vigente >
Histéricos >
Poblacién Probre N.A. >

Archivos XML > MS Municipio '

Figura 109: Ventana de Exportar, Archivos XML, MS
Municipio.

Enseguida se abrira una ventana que permite la seleccion de la informacién, dando clic en
Aceptar.
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=4 Criterios de Exportacion Archivo XML Estructura FOSYGA X
Municipio MOSQUERA-C/MARCA b
Aceptar | Cancelar |

Figura 110: Ventana de Seleccion de Informacion.

Enseguida se abrira una ventana que permite la seleccion de la informacion.

S Exportar Archivo XML Estructura FOSYGA x
™ « SuMaster » Aseguramiento » Envios v & 0
Organizar » Nueva carpeta - 0
2 Nombre ) Fecha de modifica
@ Este equipo
& Descarges Aceptados MS2547308012016.0t

Aseguramiento.dsc
CS25473030320161.txt

: Documentos

B Ecritono

DuplicadosFOSYGAS txt
= Imsgenes

DuplicadosMunicipiob.txt
D Masica

MS2547303032016.0
B Videos Rechazos_MS$2547308012016.txt
i Windows8_05 (¢
s Datos (D)
w= Temp Soporte (\
v <

O fc A T4730703201601 3w

Tipo: Todos los archivos (*.%) -

~ Ocultar carpetas Cancelar

Figura 111: Ventana de Seleccidn de Informacion.

Para registrar la informacion debera seleccionar la ruta asi: debera hacer Clic en ™ Guardar
en “en V¥, en ese momento se desplegara un listado con las opciones donde puede generar
el archivo, haga clic sobre el nombre de la unidad (C: /, D: /, Escritorio; Mis Documentos) e
inmediatamente ubiquese en la carpeta y luego haga Clic en Guardar, de inmediato se cerrara
la ventana, apareceréa la ventana de Secuencia de procesos y el archivo se generara.
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Salir

Para salir de la aplicacidn, debera ubicarse en el Menu denominado Archivoy seleccionar
la Opcidn Salir.

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Salida/Ingreso de Operador
Cambio de Clave

Conexion a Base de Datos

Importar >
Exportar >
Salir

Figura 112: Ventana de Salir.

Una vez seleccione la opcion aparecera un aviso informativo tenga presente y continie con
las indicaciones, al hacer Clic en Si, la aplicacion se cerrard, al hacer Clic en No continuara
dentro del aplicativo y podra seguir haciendo uso de él.

::| ¢Esta seguro de que desea salir de SisMaster?

Si No

Figura 113: Ventana de Mensaje Informativo.
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CAPITULO 2

Régimen Subsidiado

Afiliaciones

Esta opcion permite la afiliacion de poblacién al régimen subsidiado, ingresando poblacion
por documentos de identidad o por ficha Sisben. Para que se puedan cargar o consultar los
datos de los potenciales afiliados estos deben cumplir ciertos requisitos descritos en las
validaciones de la pantalla.

Para acceder a esta opcion deberd ubicarse en el Menu Régimen Subsidiado, seleccionar la
opcion Afiliados y hacer Clic.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

8 | " Afiliaciones Ctrl+A

Afiliacién Forzosa

Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados

Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H
Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 114: Ventana de Afiliaciones.

Al hacer clic en Aceptar sin haber seleccionado ningudn criterio, saldra un mensaje que indica
al usuario que debe seleccionar esa informacion, de clic en Aceptar o cerrar X.

Digite el Nimero de Ficha para Afiliar Priorizados o el Nimero de
% ldentificacion para Reversar Afiliaciones

Aceptar |

Figura 115: Pantalla de Seleccién de Informacién.
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Enseguida se abrira la pantalla que permite el registro de la informacion de las personas que
van a ser afiliadas manualmente, tenga en cuenta digitar en los campos: No. De
Identificacidn y tipo de Documento, Nivel del Sisben, Fecha de Afiliacion a EPSS, en
Grupo Familiar marque Si para ingresar y seleccione la EPSS, seleccione el Numero de
Contrato Activo y el Tipo de Subsidio.

£ Afiliacién a EPSS X
No. Identificacion Tipo Documento No. Ficha Municipio [
[1070350173 [TaRUETADEIDENTIDE Y| [ [MOsQUERA-C/MARCA I
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apelido Fecha Nac/to
[KEVIN |aNDRES [HERNANDEZ [SANCHEZ [21/01/2008 ~|
Fecha Ficha|02/11/2010 v | Hogar |1 Nucleo |1 Orden |6 Nivel Sisben ﬁ— Puntaje |13.15
Localidad Direccién Teléfono
I 1 I
Grupo Poblacional Grupo Etnico Area/Tipo Poblacién
|Poblacion Sistenizada ~|  |Poblacion Sisberizada =] [Urbana =l
Afiliacién EPS Periodo de Contratacion
[o1708/2010 ~] |0t (unio T a Marzo 31) Afio De Inicio |2010
EPS-S en donde Se Afiia Ndmero de Contrato Activo Tipo Subsidio
Grupo Familiar
Ingresa|No. Identificacién | Tipo Doc|PrimerApellido | Segundo Apeliido Primer No
? | 107095017371 |HERNANDEZ | SANCHEZ |KEVIN
4 L] Cancelar
DataSol mbia

Figura 116: Ventana de Afiliacion a EEPS.

Afiliacion Forzosa

Esta pantalla es igual a la de afiliaciones descritas en el punto anterior, se diferencia en la
validacion al régimen contributivo.

Para acceder a esta opcion debera ir al Menl Régimen Subsidiado y hacer clic en Afiliacion
Forzosa.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo = Régimen Subsidiado = Otras Fuentes Herramientas

8 | Afiliaciones Ctrl+A
Afiliacién Forzosa
Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados
Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H
Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 117: Ventana de Afiliacién
Forzosa.
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Enseguida se abrira la pantalla que permite el registro de la informacion.

@ Afiliacion Forzosa al Régimen Subsidiado

No. Identificacién  Tipo Documento No. Fi

icha

Municipio

|51555626 [cEpuLa DE clupaDaNi | [s [MOSQUERA-C/MARCA =l

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apelido Segundo Apellido FechaNacfto |

|rosa |ELisa [Laimon |LaiTon |os/m1n1958 ¥] |

Fecha Ficha |03/11/2010 | Hogar |1 Nucleo |1 Orden |1 Nivel Sisben l1— Puntaje |44.62

Localidad Direccién Teléfono

| jcL13428 [

Grupo Poblacional Grupo Etnico Area/Tipo Poblacién
]Poblacion Desmovilizada :] |Poblacion Sisbenizada L] IUlbana l]

Afiliacion SGSSS Periodo de Contratacion

ID'I /0171950 j IDuo [Junio 1 a Marzo 31) Afio De Inicio [2010
ARS Vigente en donde se Afilia Nimero de Contrato Activo
[ePs convipa ~|  [201000100 k|

Grupo Familiar

Ingresa| Fechade Camet|  Clase deAfiliacién | Tipo de Beneficiario |Fecha Nacimiento|

Sl ]Nuevo en el Sistema |Jefe | 09/01/1958]

Aceptar
_'_J _J_’] Cancelar
DataSolutions o

Figura 118: Ventana de Afiliacion Forzosa al Régimen
Subsidiado.

Una vez ingresada la informacién, dar clic en aceptar, inmediatamente aparecera un aviso
informandole que la informacion ingresada es correcta y que por lo tanto es una transaccion

exitosa.

Afiliacion

l\ Transaccion exitosa

Aceptar

Figura 119: Ve

ntanade Afiliacién

Forzosa al Régimen Subsidiado.

Al dar clic en aceptar este aviso desaparecerd y quedara la pantalla de afiliacion lista para
ingresar méas informacion o para cerrarla dando clic en Cancelar.
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Consulta de Derechos

Esta pagina permite la consulta de afiliados en las principales bases de datos cargadas en la

aplicacion.

Para acceder a esta opcion deberé ir al Menu Régimen Subsidiado y hacer clic en Consulta de

Derechos.

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento

Archivo = Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas

am

Afiliaciones Ctrl+A

Afiliacion Forzosa

Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados

Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H
Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 120: Ventana de Consulta de Derechos.

Enseguida se abrira una ventana que permite realizar la consulta.

Para efectuar una consulta, utilice cualquiera de los criterios de consulta que se encuentran en
color verde: No de Documento — Tipo de Documento, Ficha, Municipio, Primer Nombre,
Segundo Nombre, Primer Apellido y/o Segundo Apellido.

Al hacer clic en Aceptar sin haber seleccionado ningun criterio, saldra un mensaje que indica al
usuario que debe seleccionar esa informacion.

Consulta de Validacion de Derechos

! \ Debe seleccionar un criterio de consulta

X

Figura 121: Ventana de Aviso Informativo.
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Haga clic en Aceptar o cerrar (X) para cerrar la pantalla, dirijase a la ventana, seleccione el
campo Yy haga clic en Aceptar; de esta forma se visualizaran todos los datos registrados.

4 Consulta de Validacién de Derechos X

| ~Datos del Affiado
N2 Documento Tipo Documento Ficha Municipio

51775401] |céouLape clupspania  ¥| [25172 MOSQUERA-C/MARCA ~]
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
|LEONOR | |PEREZ |[RODRIGUEZ
SISBEN o Poblacién E special
Sitio de Encuesta o Censo ] Ficha-Consecutivo I Nivel ] Tipo Poblacién I
MOSOUERA-C/MARCA 25172 1 Sisbenizado [
Contributivo y Régimenes Especiales
EPS-C Tipo de Afiliacién | Semanas Cotizadas Sitio Fecha Afiliacién
Subsidiado Municipio
EPS-S |_Nivel | Ficha Grupo Poblacional Fecha Afiliacion |
EPS CONVIDA - (S. Totales) 1 25172 POBLACION SISBENIZADA o1 /08/2015|
MS FOSYGA &
EPS-S I Tipol Documento I Primer Nombre Segundo Nombre I Primer Apelido ] Segundo Apellido | F. Nacto I Imprimir
EPS022  CC 51775401 LEONOR PEREZ RODRIGUEZ 27/05/1983l
Cancelar
‘ DataSolutions

Figura 122: Ventana w Consulta de Validacién de Derechos.

Para observar los datos de las personas que aparecen en la pantalla, se debe hacer clic en uno de
los registro, después haga clic en consultar, enseguida desaparecera la pantalla donde se
encuentran todas las opciones y los datos del registro apareceran disponibles en la pantalla de
Consulta de validacion de derechos.

Resultado de la Consulta

No. Identificacién Primer Nombre Segundo Nombre |  Primer Apellido | Segundo Apellido | Fe o
011510555 JUAN RODRIGUEZ
93011418984 JUAN CAMILO RODRIGUEZ GUTIERREZ
99030909166 JUAN CAMILO RODRIGUEZ | GONZALEZ
98100267209 JUAN JESUS RODRIGUEZ SIENDUA,
1106738837 JUAN DIEGD RODRIGUEZ VARGAS _Ij
4 »
Consultar I

Figura 123: Ventana de Resultado de la Consulta.

Para imprimir el reporte debera hacer Clic en IMPRIMIR.
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Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic

en & se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacién y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # , se actualizara la

informacion del reporte; al hacer clic en [oox =] , podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Clic en |4 . , "|, podra trasladar a

la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

™ Direcci6n Local de Salud de Mosquera-c/marca

| & & ¢ %= [l - 4 T det r o SR A

Vista previa |

C Ita de Validacion de D hos P,
Direccion Local de Salud de Mosquera-c/marca
Marzo de 17 de 2016

SisMaster®

Tipo de Numero d ion  Fechade

CEDULA DE CIUDADANIA 51775401 2710611963

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
PEREZ RODRIGUEZ LEONOR

Sisben o Listados Censales

Municipo Reporto Poblacion Ficha __ Nwel _Fecha Ficha
MOSGUERA CMARCA SEBENIZACD 172 T 2nwens

Regimen Subsidiado
Municiplo Reporto EPS-s Grupo Poblacional __ Ficha_Nwel Contrato Fecha Afilacion

MOSGUERA-CMARCA EPS CONVIOA- (3. TOTALES) FOBLACION SISBENZAGA 25172 1 201000100 0102016

Direccién Local de Salud de Mosquera-c/marca
La informacién registrada en ésta pagina es refieo de lo reportado por los municipios y entidades promotoras de
a Est:

salud E las Vigentes. 5 para uso exclusivo de 1a Institucion
Prestadora de Saludy el manejo de ésta queda bajo responsabilidad de |a misma.

Hasta este punto llegan los resultados, a continuacion espacio en blanco.

Figura 124: Ventana de Reporte.

Consulta de Afiliados

Esta pagina permite la consulta de poblacion al régimen subsidiado, consultando poblacion por
documentos de identidad o por ficha Sisben.

Para acceder a esta opcion deberd ir al Menu Régimen Subsidiado y hacer clic en Consulta de
afiliados.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo = Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas

8 ! Afiliaciones Ctri+A
Afiliacion Forzosa

Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados

Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H
Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 125: Ventana de Consultade
Afiliados.
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Enseguida se abrira la pantalla que permite la consulta mediante los datos basicos del
usuario ya sea digitando el nombre del asegurado o el tipo y nimero de identificacion
mostrando la informacion del asegurado dando clic en Aceptar, para realizar una nueva

busqueda de clic en cancelar y la pantalla quedara con los campos en blanco para que usted
ingrese los nuevos datos.

« Consulta de Afiliados al Régimen Subsidiado X

No. Identificacién Tipo Documento No. Ficha Municipio

35313269 CEDULA DE CIUDADANRS |7073 |MOSQUERA-CAMARTA |

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Fecha Nac/to
MARIA [rosA [casTaREDA [rico [03/0211346 ~|
Fecha Ficha|31/07/2008 v| Hogar |1 Nucleo |1 Orden |1 Nivel Sisben |1— Puntaje|24.86
Localidad Direccién Teléfono
|ClLaatBE 88
Grupo Poblacional Grupo Etnico Area/Tipo Poblacién
[Poblaciun Sisbenizada l ’Urbana
Afiliacién SGSSS Periodo de Contratacion Afio De Inicio
[13/0872015 ~] 0170672010 a1 31/03/2018 [2010
ARS De Afiliacion ]EPS CONVIDA No. de Contrato 201000100
Grupo Familiar
No. Identificacion |Tipo Doc| EstadoActual |  PrimerApellido | Segundo Apellido
Aceptar
il_l LI Cancelar
DataSolutions

Figura 126: Ventana de Consulta de Afiliados.

Consulta Historico de Afiliados

Esta pagina permite la consultar el historico de afiliados al régimen subsidiado, consultando
poblacion por documentos de identidad o por ficha Sisben.

Para acceder a esta opcion debera ir al Ment Régimen Subsidiado y hacer clic en Consulta
Historico de afiliados.

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento
Archivo = Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas
aim Afiliaciones Ctrl+A
Afiliacién Forzosa
Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados

Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H

Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 127: Ventana de Consulta Histérico
de Afiliados.
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Enseguida se abrira la pantalla que permite la consulta ingresando los datos basicos del usuario
ya sea digitando el nombre del asegurado o el tipo y nimero de identificacion.

\ Consulta Histérico de Afiliados al Régimen Subsidiado X
No. Identificacién Tipo Documento No. Ficha Municipio
=] [ [MoSQUERA-C/MARCA ]

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Fecha Nac/to
[m7011950 ~]

Fecha Ficha|01/01/1950 v| Hogar |0 Nicleo |1 Orden |0 NiveISisben[_ Puntaje

Localidad Direccién Teléfono
Grupo Poblacional Grupo Etnico Area/Tipo Poblacién
| | |Uvbana
Afiiacion SGSSS Periodo de Contratacion Afio De Inicio
[o1/0111950 ~| [ [
ARS De Afilacion | No. de Contrato
Grupo Familiar

No. Identificacion  |Tipo Doc.| EstadoActual Primer Apellido Segundo Apellido

Aceptar
ij__l ﬁ Cancelar
DataSo jomibia

Figura 128: Ventana de Seleccién de Informacion.

Una vez se ingresa la informacidn aparece una ventana mostrando la informacion del asegurado
y de su grupo familiar.

Resultado de la Consulta
Consulta por nombre

Acuerdo lReIadc’ml N° Ficha | Fecha Nac |N° Documento Nombres y Apellidos
10031 & 161732 14/03/1968 39756879 GLADYS HERRERA DEVIA
m 161732 13/01/1992 92011369903 HARRINSON MIGUEL HERRERA DEVIA
m 161732 03/08/1991 91080352749 JOHAN SEBASTIAN HERRERA DEVIA

Kl = i

Cancelar l

Figura 129: Ventana de Resultado de la Consulta.

Si da clic en Consultar la informacion del grupo familiar se vera reflejada en la pantalla
inicial de consulta de historico de afiliados. Para realizar una nueva busqueda de clic en
cancelar y la pantalla quedara con los campos en blanco para que usted ingrese los nuevos
datos.
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A Consulta Histérico de Afiliados al Régimen Subsidiado X

‘ No. |dentificacién Tipo Documento No. Ficha Municipio
39756873 |CEDULA DE CluDADAN ¥ | [161732 [MOSQUERA-C/MARCA I~
v Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Fecha Nac/to
|GLADYS [ |[HERRERA [DEVIA [12/031968 ~|
Fecha Ficha | 06/12/2005 LI Hogar IU Nicleo |1 Orden |0 Nivel Sisben [2— Pun!aie|13.03
Localidad Direccién Teléfono

|CRA 124 oC 55 59

Grupo Poblacional Grupo Etnico Area/Tipo Poblacién
|Pablacion Sisbenizada |Otros Grupos |Urbana
Afiliacién SGSSS Periodo de Contratacidn Afio De Inicio
[o1710/2008 ~] |01/10/2008 &l 30/09/2010 |2008
ARS De Afiliacion |CCF "CAFAM" No. de Contrato 200801200
Grupo Familiar
No. Identificacion Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre
92011369903| HERRERA DEVIA HARRINSON M
91080352749 RRERA D A OHA Aceptar
i] _I LI _l;ar§elar

Figura 130: Ventana de Consulta Histérico de Afiliados.

Registro de Novedades

Esta pagina permite el registro de las novedades de los afiliados al régimen subsidiado,
consultando poblacién por documentos de identidad, ficha Sisben o nombres y apellidos.

Para acceder a esta opcion debera ir al Menu Régimen Subsidiado y hacer clic en Registro de
Novedades.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo = Régimen Subsidiado  Otras Fuentes Herramientas

a E Afiliaciones Ctrl+A
Afiliacién Forzosa
Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados
Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H
Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 131: Ventana de Registro de
Novedades.
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Enseguida se abrira la pantalla que permite el registro de la informacién, donde podra generar
los cambios inherentes a los afiliados en cuanto a datos personales y de cabeza de contrato.

Por ejemplo: En el campo Tipo de Novedad, puede seleccionar entre otras opciones Retiro
por Muerte. Dar clic en esta opcion y en el campo Fecha del Evento puede escoger la fecha
en la que quiere dejar registrada esta novedad. Inmediatamente después dar clic en Aceptar.

I Registro de Novedades de EPSS X
Datos del Cabeza de familis

No. Identificacién  Tipo Documento No. Ficha Municipio

[39708155 |cEouLa DE ClUDADANIA — ~|  [30268 |[MOSQUERA.CAMARCA =] ok

Primet Nombre Segundo Nombre Primet Apellido Segundo Apellido Q
|z |ALEXANDRA |ROMERD [VELANDIA

Fecha Ficha Nivel Sishen Puntaie  Periodo de Contratacién Afio De Inicio

262006 v| [T 2272 [Oto (Junio 1 8 Marzo 31) 2010

EPS-S Actual de Afiliacién No. Contrato Alcance del Contrato Ingresa
|CAPRECOM EP.S |201000100 [Subsidios Plenos Novedad
Tipo de Novedad Fecha del Evento | ¥

| Retiro Por Muerte ~| |30/03/208  ~|

Suspensién del Afiiado-Contributivo ~ & |
Traslado de ARS | Tipo de Sexo Fecha Nac/to Imprimir
Exclusion Beneficiario - oL adid
Retro del Afiado IFememno _'_] |30/08/1 975 L]

P Mle —— Primer Apellido Segundo Apelido «

10 |dentificacién o Nacimento [ 1
Actualizacién Nombres IROMERO IVEMNDM Aceptar
Actuslizacién Apellidos ~
Sin Discapacidad L} ICabezo de Famiia L] Cancelar
DataSolutions

Figura 132: Ventana de Registro de Novedad.

Se abrird una ventana con un aviso de confirmacion, si esta seguro de registrar esta novedad,
haga clic en Si, sino haga clic en No y la operacion se cancelara.

Control Novedad

lfgj ¢(Desea registrar ""Retiro Por Muerte' con Fecha 30/03/20167

Si | No

Figura 133: Ventana de Control de Novedad.

Una vez de clic en Si, aparecera una ventana que registra el ingreso de la novedad como una

transaccion exitosa y la pantalla del registro de novedad quedara en blanco para poder realizar
un nuevo registro.
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Ingreso de Novedades X
!\ Transaccion exitosa

Figura 134: Ventana de Ingreso de
Novedad Exitosa.

Nota: Si por algun motivo o error se registrd una novedad que no correspondia, se puede hacer
un reverso en la operacion y corregir el registro de la novedad. Para tal caso, remitase a la guia
rapida de SisMaster para que sepa cdmo puede hacer este proceso.

Novedades FOSYGA

Esta pagina permite el registro de las novedades para reportar al FOSYGA de los afiliados al
régimen subsidiado, consultando poblacion por documentos de identidad o por serial FOSYGA.

Para acceder a esta opcion deberd ir al Menu Régimen Subsidiado y hacer clic en Novedades
FOSYGA.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archivo = Régimen Subsidiado = Otras Fuentes Herramientas

[} E Afiliaciones Ctrl+A
Afiliacion Forzosa
Consulta de Derechos Ctrl+V
Consulta de Afiliados
Consulta Histérico de Afiliados Ctrl+H
Registro de Novedades Ctrl+N
Novedades FOSYGA

Figura 135: Ventana de Novedades
FOSYGA.

En esta pantalla se pueden registrar las novedades N13, NO9 y N15. Para registrar novedades
por esta opcidn es necesario importar el archivo MS del FOSYGA.
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7 Novedades FOSYGA X
[ Datos del Afiiado
No. Identificacién Tipo Documento Consecutivo Faspga
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apelido

Fecha Nacimiento Estado  FechaEstado  EPS-s

I I I |

Fecha de Novedad

30/03/2016 v

i DataSolution
Figura 136: Ventana de Novedades FOSYGA.

Puede ingresar la informacion del usuario como numero de identificacion y tipo de documento,
selecciona el tipo de novedad que va a registrar, en este ejemplo, la novedad es la N13 — Retiro
en BDUA, con esta opcion se activa una celda que me permite escoger 3 opciones para completar
el registro, se escoge la opcion No.1y se da clic en aceptar.

7" Novedades FOSYGA X
Datos del Afiliado
No. Identificacién Tipo Documento Consecutivo Fosyga
[1073244353 |cépuLa DE CluDADANE ¥ | [34B01674
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
[Cuisa [FERNANDA [RopRIGUEZ ROJAS

Fecha Nacimiento Estado  FechaEstado  EPS-s

[orn2nsss fac [o1/0172016  [EPS CONVIDA
Novedad
|N13 - Retiro en BDUA =0 ~] Aceptar

1. Afiliado no perterece a la EPSs repartada en la BDUA.
2. Afiliado no pertenece al Municipio o la INPEC reportada en la BDUA.
3. Afiliado repetido en la BDUA

Cancelar

Da le Colombia

Figura 137: Ventana de Novedades FOSYGA.

Una vez de clic en Aceptar, aparecerd una ventana que registra el ingreso de la novedad como
una transaccion exitosa y la pantalla del registro de novedad quedara en blanco para poder
realizar un nuevo registro.

Novedades FOSYGA X

h Transaccidn exitosa

Figura 138: Ventana de Ingreso de Novedad Exitosa.
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CAPITULO 3

Otras Fuentes

SISBEN

Esta pagina permite la consulta de poblacion encuestada por el SISBEN, ingresando poblacién
por documentos de identidad, por ficha Sisben, nombres y apellidos.

Para acceder a esta opcion deberd ir al Menu Otras Fuentes y hacer clic en SISBEN.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archive Régimen Subsidiado = Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

a|mleg| =4[] = SisBEN Ctrl+S
N Régimen Contributivo

Poblaciones Especiales Ctrl+E

Figura 139: Ventana de Otras Fuentes, SISBEN.

Enseguida se abrird una ventana que permite realizar la consulta.

Para efectuar una consulta, utilice cualquiera de los criterios de consulta que se encuentran en
color verde: No de Documento — Tipo de Documento, Ficha, Municipio, Primer Nombre,
Segundo Nombre, Primer Apellido y/o Segundo Apellido.

Al hacer clic en Aceptar sin haber seleccionado ningun criterio, saldra un mensaje que indica al
usuario que debe seleccionar esa informacion.

Consulta de Poblacion Sisbenizada X

Ingrese el nimero de identificacion y tipo de documento, nimero de
r. ! %, ficha, o los nombres del afiliado a consultar

Figura 140: Ventana de Aviso Informativo.
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Haga clic en Aceptar o cerrar (X) para cerrar la pantalla, dirijase a la ventana, seleccione el
campo Yy haga clic en Aceptar; de esta forma se visualizaran todos los datos registrados.

¥ Poblacion Sisbenizada X
Municipio Numero de Ficha Nuamero de Orden  Fecha Ficha
[MOSQUERA-C/MARTA | [30288 [1 |25n0/72m2 ~|
Tipo Documento No. |dentificacion  Estado
|CEDULA DE CIUDADANIA ~| [39708155 [Régimen Subsidiado |
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Lz |ALEXANDRA |ROMERD [VELANDIA
Fecha Nacimiento Parentesco Tipo Sexo

30/06/1975 v | |sefe v | |Femenino ~|
Puntaje Sisben Nivel Sisben  Tipo Afiliacién Seguin Encuesta Discapacidad
I22 72 I1 IEI puntaje SISBEN se lo Permite El EI
Localidad Direccién Area
[kriTas27 [Urbane |
Grupo Familiar
No. Orden| No. Identificacion I Tipo Documento l 7 ¢
2 1073243169 CEDULADE CIUDADANIA LIZETH CATHERIN Aceptar
3 1073236755 REGISTRO CIVIL JULIANASOFIACAF || —— =
4 L] LCancelar
de Colombia

Figura 141: Ventana de Consulta de Afiliados.

Para realizar una nueva consulta, haga clic en Cancelar y los campos quedaran habilitados.

Régimen Contributivo

Esta pagina permite la consulta de poblacion afiliada al régimen contributivo en el Municipio,
esta informacion debe ser cargada previamente por el ment Archivo — Importar - Contributivo.

Para acceder a esta opcion deberd ir al Men( Otras Fuentes y hacer clic en Régimen

Contributivo.

A\ Sis Master

AL

- Médulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado = Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
= SISBEN Ctrl+S
Régimen Contributivo
Poblaciones Especiales Ctrl+E

Figura 142: Ventana de Régimen Contributivo.
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Enseguida se abrird una ventana que permite realizar la consulta.

Para efectuar una consulta, utilice cualquiera de los criterios de consulta que se encuentran en
color verde: No de Documento — Tipo de Documento, Ficha, Municipio, Primer Nombre,
Segundo Nombre, Primer Apellido y/o Segundo Apellido.

Al hacer clic en Aceptar sin haber seleccionado ningun criterio, saldrd un mensaje que indica al
usuario que debe seleccionar esa informacion.

Consulta de Régimen Contributivo X

Ingrese el nimero de identificacion y tipo de documento o los nombres
”,!,'\, del afiliado a consultar

Figura 143: Ventana de Aviso Informativo.

Haga clic en Aceptar o cerrar (X) para cerrar la pantalla, dirijase a la ventana, seleccione el
campo Yy haga clic en Aceptar; de esta forma se visualizaran todos los datos registrados.

& Régimen Contributivo X
N2 |dentificacidn Tipo Documento
|s198811 |cEpuLA DE ClUDADANA ~|
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
|ADALBERTD |MANUEL |BARRAGAN |MERCADO
Fecha Nacimiento Sexo Departamento/Municipio Zona
|24/07/1973 ¥| |Masculino  ~| |MOSQUERA-C/MARCA || ~|
Direccién ] Teléfona [0 Localidad |

Afiliacién I Laborales | Benficiarios |

Ingreso al Sistema GSSS Tipo de Cotizante
01/01/1900 ¥ v \<\
Nombre EPS Actual Ingreso a la EPS
|E.P.5. FAMISANAR LTDA. ~| [30/09/2014 ~|
Clase de Afiliacién
Nombre Entidad Anterior
Cancelar
ions de Colombia

Figura 144: Ventana de Consulta.
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Poblaciones Especiales

Esta pagina permite la consulta y creacion de la poblacion especial o listados censales de
acuerdo a la norma vigente.

Para acceder a esta opcion deberd ir al Menu Otras Fuentes y hacer clic en Poblaciones
Especiales.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento

Archive Régimen Subsidiado = Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

almley e[| = sseen Ctrles
H Régimen Contributivo

Poblaciones Especiales Ctrl+E

Figura 145: Ventana de Poblaciones Especiales.

Enseguida se abrira la pantalla que permite poder consultar, incluir o eliminar los usuarios de
poblaciones especiales, utilice cualquiera de los criterios de consulta que se encuentran en color
verde: No de Documento — Tipo de Documento, Ficha, Municipio, Primer Nombre, Segundo
Nombre, Primer Apellido y/o Segundo Apellido.

Al hacer clic en Aceptar sin haber seleccionado ningun criterio, saldra un mensaje que indica al
usuario que debe seleccionar esa informacion.

Poblacién Especial X
Municipio Tipo Poblacién Cédigo
|MOSQUERA-C/MARCA ~| [PoBLACION EN CONDICIONES ~]  [2093
Tipo Documento No. Identificacién  Estado
CEDULA DE CIUDADANiA > I IFiégimen Subsidiado j
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
|ROSALBA | |GoMEZ [ocHoA
Fecha Nacimiento Tipo Sexo Discapacidad
09/05/1973 ~ Femenino ¥ No ¥
Tipo Afiliacién Segdn Encuesta Parentesco
INo esta Afiliado lJ IJefe nticleo familiar j
Localidad Direccién
[MOSQUERA [MOSQUERA Aceptar
Area/Grupo Etnico Municipio Expulsor
Utbano v| | Poblacién Indigena [ l] Cancelar
DataSol plombia

Figura 146: Ventana de Consulta, Registro o Eliminacién.
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Para eliminar algin usuario del registro de poblacién especial, ingresa la informacién en los diferentes
campos y haga clic en Eliminar, inmediatamente se abrird una ventana con un aviso informativo, haga
clic en Si para confirmar que quiere eliminar este registro, sino esta seguro o no lo quiere hacer haga clic
en No.

Poblacion Especial

I‘e} ¢Desea eliminar el Registro con cédigo "2226"?

Si | No

Figura 147: Ventana de Consulta, Registro o
Eliminacién.

Una vez de clic en Si, aparecerd una ventana de aviso informativo de que el Registro fue eliminado.

Poblacion Especial X

: !\ Registro Eliminado

Aceptar

Figura 148: Ventana de Aviso
Informativo.

De clic en Aceptar y la pantalla de Consulta, Registro o Eliminacion quedara habilitada para ingresar
nuevos datos.
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CAPITULO 4

Herramientas

Borrar Contributivo

Esta pagina permite borrar todos los afiliados al régimen contributivo, este proceso se realiza
generalmente cuando el usuario quiere generar un listado de poblacion pobre no afiliada sin tener
en cuenta el cruce contra el contributivo del Municipio.

Para acceder a esta opcion debera ir al Mend Herramientas y hacer clic en Borrar Contributivo.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

alme solmi| = Borrar Contributivo
Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccion Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 149: Ventana de Herramientas, Borrar Contributivo.

Al escoger esta opcion aparecera una pantalla que permite eliminar los usuarios que pertenecen
al Régimen Contributivo y que fueron cargados por el Mend Archivo — Importar — Contributivo.
Si esta seguro de eliminarlos hada clic en Si, sino haga clic en No y se cancelara la accion.

SisMaster Aseguramiento

<e\ Desea Eliminar Todos los Afiliados del Régimen Contributivo?.

Si | No

Figura 150: Ventana de Aviso Informativo.
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Si da clic en Si aparecera una pantalla que le indicara que se eliminaron los afiliados del
Régimen Contributivo y que puede volver a cargalos.

SisMaster Aseguramiento X

0 | Se Eliminaron los Afiliades del Régimen Contributivo Correctamente. Si
LW desea puede volver a cargarlos por: Archivo - Importar.

Figura 151: Ventana de Aviso Informativo.

Haga clic en Aceptar o cerrar (X) para salir de la pantalla de Aviso de Informacion.

Realizar Copia de Afiliado al Histérico

Esta pagina permite hacer una copia de todos los afiliados al régimen subsidiado al historico de
afiliados del Municipio, este proceso se realiza cuando una o varias EPSS finalizan contrato o
cuando hay traslados masivos de afiliados entre EPSS, se recomienda al usuario realizar este
proceso minimo una vez al afio.

Para acceder a esta opcion debera ir al Menu Herramientas y hacer clic en Realizar Copia de
Afiliado al Histdrico.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

& I ] | LJ] :—‘1| 1_-1[ _IMJ[ Borrar Contributivo
Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccién Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 152: Ventana de Realizar Copia de Afiliados al Histérico.

Al escoger esta opcion aparecera una pantalla que permite seleccionar la EPS-S de la cual quiere
realizar la copia de los datos, haga clic en la EPSS y posteriormente haga clic en Aceptar.
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Copia de Afiliados al Histérico X

Este proceso permite hacer una copia de los afiliados del Régimen Subsidiado al
Histérico. Se recomienda realizar este proceso de forma anual o cuando alguna
EPSS finalice contrato en el Municioio.

EPS-5 I[Todas] j

[Todas)
CCFO18
CCF10
EPS020
EPS022

EPSS26

Figura 153: Ventana de Seleccion de Informacion.

Inmediatamente aparecera una pantalla con un aviso informativo de transaccion exitosa. Haga
clic en Aceptar para regresar a SisMaster.

Copia de Afiliados al Historico X

! L Transaccion Exitosa, Se Trasladaron al Histérico 7439 Afiliados

Figura 154: Ventana de Seleccién de Informacion.

Correccion Automatica de Inconsistencias

La Correccion Automatica de Inconsistencias entre SISBEN y Subsidiado permite actualizar la
informacion de Afiliados al Régimen Subsidiado segin la informacion en SISBEN,
actualizando: Nombres, Apellidos, Nimero de Ficha, Fecha de Nacimiento. Se sugiere que
evalué la veracidad de la informacion del SISBEN que posee actualmente en SisMaster.

Para acceder a esta opcion debera ir al Men( Herramientas y hacer clic en Correccion
Automética de Inconsistencias.
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A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
a8 | ] | Hl gﬁl M[ :lﬁﬂll Borrar Contributivo

Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccion Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 155: Ventana de Correccién Automéatica de Inconsistencias.

Enseguida se abrira la pantalla que permite hacer las correcciones, por defecto SisMaster
selecciona diferentes criterios a corregir, pero usted puede seleccionar lo que bien tenga a
eleccion, solo debe hacer clic en la celda Desmarcar Todos y luego seleccionar los criterios que
va a corregir uno por uno.

” Correcciéon Automética de Inconsistencias X

La Correccién Automética de Inconsistencias entre SISBEN y Subsidiado permite actualizar la informacién de Afiliados al
Régimen Subsidiado segtn la informacién en SISBEN, actualizando: Nombres, Apellidos, Nimero de Ficha, Fecha de
Nacimiento. Se sugiere que Evalué la veracidad de la Informacién del SISBEN que posee actualmente en Sishaster.

Municipio & Corregir

l MOSQUERA-C/MARCA j Desmarcar Todos

Criterios a Corregir
—|v Por Inconsitencia entre el SISBEN y el Subsidiado
2|I™ Coreccién De Identificacién

2|V Correccién De Nombres 2|I” Correccién De Numero de Ficha
?2|[¥ Coreccién De Apelidos 2|IT Coreccién De Nivel SISBEN
2|V Coneccién De Sexo 2| ¥ Correccién Zona de Afiliacién
2|V Coneccién De Fecha de Nacimiento J | miilo De N Ord

Z2Ir Coneccién De Fecha De Afiliacién al 56555 2]

r
2|I™ Coneccién De Fecha De Afiliacisn a la ARS 2|I” Correc Cancelar

Figura 156: Ventana de Correccién Automatica de Inconsistencias.
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Si después de Desmarcar Todos, selecciona el criterio a corregir: Por Inconsistencia entre el
SISBEN Yy el Subsidiado, inmediatamente aparecera una pantalla con un aviso de advertencia,
léala y si esta seguro haga clic en Si.

Correccion Automatica por Documento

N SiSelecciona La opcién de Actualizacién de Documentos Podria

? generar cambios No Deseados en los datos de Afiliados, en casos en
que Existan duplicidades de Documento en El SISBEN. Utilice esta
opcion si esta Completamente Seguro que no Existen este tipo de
Duplicidades.

¢Esta Sequro de Utilizarla?

Si I No I

Figura 157: Ventana de Correccién Automéatica de
Inconsistencias.

Luego haga clic en Aceptar, en seguida se abriran dos cuadros de Secuencia para el Proceso en
donde puede ver la Aplicacion y la Verificacion de los Registros.

#4 Estado de Procesos

Verificando Registros

s Suia de Secuencia para Proceso ‘X‘

Aplicacién

Secuencia de Pasos para Correccidn Const
Seleccion de Registros

) Reqistros
Realizando Proceso ...
Estadistico Final

Leyendo y Actualizando Registros

[1] Primera Pasada:
Verificando Identificacién ...
Verificando Nombres ...
Verificando Apellidos ...
Verificando Sexo ...

Veirificando Fechas De Afiliacion a la 4RS..
Verificando Numero de Ficha ...
Verificando Zona de Afiliacidn...

[2] Sequnda Pasada:
Veiificando Identificacion ...
Verificando Nombres ..
Verificando Apellidos ...
Verificando Sexo ...

Verificando Fechas De Afiliacion a la ARS...
Verificando Numero de Ficha ...
Verificando Zona de Afiliacidn...

Cenando Bases de Datos
Generando Estadistica Final

Veiificando Fecha de Nacimiento Vs Fecha de Afiliacion...

Verificando Fecha de Nacimiento Vs Fecha de Afiliacion...

Total Registros Examinados
Total Registros Corregidos
Total Registros Inconsistentes

: 2566
: 2566
0!

Figura 158: Ventana de Secuencia de Proceso.
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Afiliados Potenciales a ser Retirados

Esta pagina permite hacer una copia de todos los afiliados al régimen subsidiado al histérico de
afiliados del Municipio al régimen subsidiado, este proceso se realiza cuando una o varias EPSS
finalizan contrato, se recomienda al usuario realizar este proceso minimo una vez al afio.

Para acceder a esta opcion debera ir al Men( Herramientas y hacer clic en Afiliados potenciales
a ser Retirados.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Glmlul S“1|!~__1| —luﬂ:l Borrar Contributivo

Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccion Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 159: Ventana Afiliados Potenciales a Ser Retirados.

Enseguida se abrira la pantalla que permite conocer los afiliados de Régimen Subsidiado que
presentan inconsistencias en su informacion.

w Afiliados Potenciales a ser Retirados del Régimen Subsidiado X

Este Proceso Permite conocer I0§ Afiliados del Régimen Subsidiado que presentan inconsistencias en su informacion, a
1az6n del estado actual de su Afiliacién.

Municipio & E valuar
I MOSQUERA-C/MARCA _] Desmarcar Todos

Ciiterios a Evaluar
¥ Por Incumplimienta de la Norma
vV Quienes No figuran en SISBEN I~
|v Potenciales Retiros Por Duplicidad r
v Potenciales Retiros Por Nivel Mayor al Permitido 5]

[V Afiliados Sin Documento I~ A
[V Documentos No Vélidos Segun Edad [V Por encontrarse en el Contributive
¥ Tipos De Documentos Invalidos [V Inconsistencias Documento o Nombres en FOSYGA
[V Fechas de Afiliacidn Inconsistentes
v Por Inconsitencia con el SISBEN
|V Inconsistencias por Documento Con SISBEN [
[V Inconsistencias por Nombres en SISBEN I= [ J
[V Inconsistencias por Apellidos en SISBEN ¥ Inconsistencias por Nivel en SISBEN
v Inconsistencias por Fecha de Nacimiento fal
¥ Por Novedades de Retiro Ingresadas
|V Retiros por Cambios de Municipio I=
v Retiros por Muerte I
v Retiros por Doble Afiliacion = Cancelas
DataSolutions de

Figura 160: Ventana de Afiliados Potenciales a Ser Retirados
del régimen Subsidiado.
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En esta pantalla encontrara 3 Criterios a Evaluar para realizar la consulta de los afiliados: 1. Por
Incumplimiento de la Norma. 2. Por Inconsistencia con el SISBEN. 3. Por Novedades de Retiro

Ingresadas.

Por defecto SisMaster selecciona diferentes criterios, pero usted puede seleccionar los que considere
necesarios, solo debe hacer clic en la celda Desmarcar Todos y luego seleccionar los criterios que
considere necesarios para realizar la consulta. Haga clic en Aceptary en seguida se abriran dos cuadros
de Secuencia para el Proceso en donde puede ver la Aplicacion y la Verificacion de los Registros.

Aplicacién

#¢ Estado de Procesos
Evaluacién de Potenciales Retiros

Secuencia de Pasos para Evaluacion
Seleccion de Registros
Leyendo y Actualizando Registros

Evaluando Retiros por No Figurar en SISBEN...

(o Reaistros:

Realizando Proceso ...

Registros Potenciales: 5242
Registros Aprobados: 0
Registros para Retiros: 5242

Figura 161: Ventana de Secuencia de Proceso.

En este ejemplo aparecera un mensaje indicando el resultado de Retiros en Inicio de Periodo
de Contrataciéon; para continuar haga clic en Imprimir o Aceptar.

& Retiros en Inicio de Periodo de Contratacién

Ne

Causa Potencial de Retiro

=0 I =N I S N S

w

10

11

=
~N

No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)
No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)
No Aparece Registrado en el SISBEN (Documento)
No Aparece Registrado en el SISBEN (Documento)
No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)
No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)
No Aparece Registrado en el SISBEN (Documento)
No Aparece Registrado en el SISBEN (Documento)
No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)
No Aparece Registrado en el SISBEN (Documento)
No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)
No &parece Registrado en el SISBEN (Documento)

Imprimir

v

Aceptar

wons de Colombia

Figura 162: Ventana de Retiros en Inicio de Periodo de
Contratacién.
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Para imprimir el reporte debera hacer Clic en Imprimir.

Enseguida se abrira una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic

en & se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual
desea guardar la informacién y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en 4 , se actualizara la

informacion del reporte: al hacer clic en %% =1 podra ampliar o disminuir el tamafio de

la pantalla del reporte; al hacer Clic en o o ; "'|, podra trasladar a

la pagina siguiente (flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

™ Listado de Retiros en Inicio del Periodo

S & F =l -~ « 4 1 dels [ W)

Vista previa |

Direccion Local de Salud de Mosquera-c/marca
| Listado de Registros No Aprobados ]
Tniciar PerDodo de Contrataci®n
Fechade Corte 04042006

Ne Aparece Reguras en ¢l SISEEN Documenta)

No Apatce RegHEags e ¢1 SISEEN Dacemerts)

No Apasece Re g en ¢l SISEEN Dosmento)

No Apaece ReEag e ¢1 SISBEN Docemes)

Ne Aparece Regirass en ¢l SISEEN Dacsmento)

No Apaece ReguEa0s e €1 SISEEN Docsmento)

No Amrece Reguas e ¢l SISEEN Dasments)

EfigggiugREges

Mo Aparece Reguias e ¢l SISBEN asmeta)

.
"
1
8473098
5273099

Mo ApIICe e Pe200 en #1 SISBEN Dosmena)

Eiat

$ESEE

Mo Aparce e s e ¢1 SISEEN Docemets)

Mo ARfICe Re gRa0s e ¢1 SISBEN Doovmerno)

No Amrice ReguErase e oI SISEEN Dasmerto)

g§gRB33

Mo Ajarece ReguEago e ¢l SISEEN Doumet)
e Aparece Regaass e ¢l SISEEN Documents)

Mo Apaece e Qs e ¢1 SISBEN Dasmero)

EFHTHTTH

No AparIce RegiEacs e ¢1 SSEEN Dacemerta)

Figura 163: Ventana de Reporte.

Al dar clic en el boton Aceptar, aparecera un mensaje preventivo que recomienda guardar
las causales de rechazo antes de salir, verifique que esta informacion fue guardada para
gue no tenga que repetir el proceso.

SisMaster Aseguramiento

Si en este Momento No ha Impreso o Grabado los Registros en Pantalla,
esta Informacion se Perdera. ;Desea continuar?

Figura 164: ventana de Aviso Informativo.
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Cruce Municipio con MS FOFYGA o MS EPPS

Esta pagina permite realizar un cruce de base de datos de los afiliados al régimen subsidiado del
Municipio contra el MS del FOSYGA o el MS de EPSS.

Para acceder a esta opcion deberd ir al Men( Herramientas y hacer clic en cruce Municipios con
MS FOSYGA o MS EPSS.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

O ey &4 =|dk Borrar Contributivo
Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccién Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 165: Ventana Cruce Municipio con MS
FOSYGA o MS EPPS

Enseguida se abrira la pantalla que permite validar un archivo externo en estructura para Régimen
Subsidiado. En esta pantalla encontrara 3 Criterios a Evaluar para realizar la consulta de los
afiliados: 1. Afiliados que coinciden en Numero de Documento entre Archivo y Base de Datos. 2.
Afiliados que coinciden en Nombres, Apellidos y Fecha de Nacimiento entre Archivo y BD. 3.
Diferencias entre los dos archivos.

Seleccione los criterios a validar y las EPSS que considere necesarios para realizar la validacion
y haga clic en Aceptar.

! Validacion de Archivo Externo Del Régimen Subsidiado X

Esta funcién de SisMaster le permite validar un archivo extemo en estructura para Régimen
Subsidiado, contra la Base de Datos que l se tiene, para dif ias y/o
coincidencias de los afiiados validados. Para cada uno de los casos anteriores se generan
archivos de salida, con registros en la estructura de la Noima, en la carpeta "\Envios".

Municipio con el que se Comparara el Archivo Externo

MOSQUERA-C/MARCA v
Fecha Inicial del Periodo  |01/06/2016 ¥ Fecha Final del Periodo |31/03/2018 ~

Ciriterios a Validar

[~ Afiiados que Coinciden en Numero de Documento entre Archivo y Base de Datos.

[~ Afiiados que coinciden en Nombres, Apellidos y Fecha de Nacimiento entre Archivo y BD.
[~ Diferencias entre los dos Archivos

EPS-s I L]

Progresidn de Cargue

[

Progreso de la Comparacion

Generacion de Archivos de Resultados Aceptar

[

Archivo a Generar
| Cancelar

DataSor mbia

Figura 166: Ventana de Validacion de Archivo
Externo del Régimen Subsidiado.
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Una vez se encuentra disponible la ventana, deberd ubicar la ruta donde se encuentra el
archivo (unidad: Mis documentos, disco duro, entre otros; carpeta y archivo), enseguida
debera seleccionar el nombre del archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo
y hacer clic en Abrir.

& Importar Archivo Archivo Subsidiado Externo X

« ~ 4 Il > Esteequipo > Escritorio v 0 Buscar en Escritorio p
Organizar v Nueva carpeta it M @

& OneDrive " (& €525473110320161.xt

5 Cs25473150320161 ¢t
I Este equipo [ Exportar PPNA Bt
¥ Descargas [ MS2547329092013.7TXT
%) Documentos [ PPNA L
I Escritorio | SysWOWS4 - Acceso directo

& Imagenes

D Masica

B Videos

w Windows8_0S (C
wa Datos (D)

=% Temp Soporte (\'

an oo .

Nombre: | M$2547329092013.TXT v|  Texto Archivo Subsidiado Exterr v

ot

Figura 167: Ventana Importar Archivo
Subsidiado Externo.

En seguida en la ventana de Validacion de Archivo Externo del Régimen Subsidiado Iniciara la
progresion de cargue, Progreso de la comparacion, Generacion de Archivos de Resultados y los
Archivos a Generar.

Esta funcién de SisMaster le permite validar un aschivo externo en estructra para Régimen :
Subsidiado, contra la Base de Datos que I se tiene, para ias y/o g -
concidencias de los afliados validados. Para cada uno de los casos anteriores se generan 1
archivos de salida, con registros en la estructura de la Norma, en la carpeta "\Envios™.

Municipsio con el que se Comparaa el Archivo Exteno

MOSQUERA-C/MARCA K |
Fecha Inicial del Periodo  |01/06/2016 ~ Fecha Final del Petiodo l3|/0312013 hd
Criterios a Validar

[V Afiliados que Coinciden en Numero de Documento entre Archivo y Base de Datos.
v Afiiados que coinciden en Nombres, Apellides y Fecha de Nacimiento entre Archivo y BD.
[V Diferencias entre los dos Archivos

EPSs  [(Todas) =~
Progresion de Cargue 22697
Progreso de la Comparacion 17%
BEEEEEE

Generacion de Archivos de Resultados

Archivo a Generar
| Cancelar

DataSolution £
T —
Figura 168: Ventana de Validacion de Archivo
Externo del Régimen Subsidiado.
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Cuando el proceso hay finalizado se abrira una ventana de aviso informativo.

! \ Comparacién con Archivo Externo Finalizada

‘ Aceptar

Figura 169: Ventana de Aviso
Informativo.

Para consultar los archivos txt generados, debera ubicar la ruta donde se encuentra el archivo (Unidad
C: SisMaster, Aseguramiento, Envios, Comparacién), enseguida debera seleccionar el nombre del
archivo y hacer doble clic sobre el nombre o seleccionarlo y hacer clic en Abrir.

Cruce 1 Duplicados Internos

Esta pagina permite realizar cruces de bases de datos para identificar duplicados internos en
una base de datos.

Para acceder a esta opcion debera ir al Menu Herramientas y hacer clic en Cruce 1 Duplicados
Internos.

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

o mlEy =

L‘l = | nﬂ.\l Borrar Contributivo

Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccién Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 170: Ventana de Cruce 1 Duplicados Internos.
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Enseguida se abrira la ventana que permite consultar la informacion.

Duplicados Internos X

Estos cruces permiten la identificacion de posibles duplicados dentro de una misma base de datos.

Seleccione La Base de Datos

Argumento Del Cruce

l =]

Reaistros Exportados:

Cancelar I

Figura 171: Ventana de Consulta de Duplicados Internos.

Una vez se encuentre habilitada la pantalla, debera hacer clic en Seleccione La Base de datos ¥ y
Argumento del Cruce V¥, seleccionar del listado las opciones por los cuales desea obtener la
informacion y hacer clic en Aceptar.

Las opciones que aparecen en el listado de Seleccione La Base de Datos son:

Base de Datos SISBEN

MS DEL FOSYGA EN BDUA
MS DE LA EPPS

MS DEL MUNICIPIO

Hwbh e

Las opciones que aparecen en el listado de Seleccione La Base de Datos son:

TIPO DOC, NUMERO DE DOC, APELL1, APELL2, NOM1, NOM2, FECNAC
NUMERO DE DOC, APELL1, APELL2, NOM1, NOM2, FECNAC
NUMERO DE DOC, APELL1, APELL2 NOM1, NOM2
NUMERO DE DOC, APELL1, NOM1

NUMERO DE DOC, APELL2,NOM1

APELL1, APELL2,NOM1, NOM2, FECHANC
APELL1,NOM1,NOMZ,FECHANAC

APELL1, APELL2,NOM1,FECHANAC

9. APELL1, APELL2,NOM2,FECHANAC

10. APELL1, APELL 2, FECHANAC

11. APELL2,NOM1,FECHANAC

12. APELL1, APELL2, NOM1, NOM2

13. NUMERO DE DOCUMENTO

NN E
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Los registros exportados podran ser consultados en la ruta indicada en la ventana de aviso informativo
que se genera.

'Cruces Bases De Datos X |

El Archivo DuplicadosSISBEN13.txt Fue Exportado En:
!'\, C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios

Figura 172: Ventana de Aviso Informativo.

Para consultar los archivos txt generados, debera ubicar la ruta donde se encuentra el archivo (Unidad
C: SisMaster, Aseguramiento, Envios), enseguida debera seleccionar el nombre del archivo y hacer
doble clic sobre el nombre o seleccionarlo y hacer clic en Abrir.

Cruce 2 entre BDUA, MUNICIPIO, EPPS y SISBEN

Esta pagina permite realizar cruces entre cuatro bases de datos que son BDUA, Municipio, EPSS
y SISBEN.

Para acceder a esta opcion debera ir al Men( Herramientas y hacer clic en Cruce 2 Entre BDUA,
MUNICIPIOS, EPSS y SISBEN.

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento

Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

) | Elt_d,l 3‘1IL_1' _|_4b| Borrar Contributivo
Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccion Automatica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 173: Ventana de Cruce 2 entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS Y
SISBEN.
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Enseguida se abrira la ventana que permite consultar la informacion.

Recuerde que para realizar estos cruces es necesario importar: SISBEN Certificado, MS del
FOSYGA, MS de las EPSS y Contributivo

Criterio Del Cruce
|7. L& PERSONA APARECE SOLO EN SISBEN IIl NIVEL 1,2 O EN LISTADO CENSAL L’

Registros Exportados: 29295

Aceptar | Cancelar |

Figura 174: Ventana de Consulta de Duplicados
Internos.

Una vez se encuentre habilitada la pantalla, debera hacer clic en Criterio del Cruce V¥, seleccionar del
listado las opciones por los cuales desea obtener la informacion y hacer clic en Aceptar.

Las opciones que aparecen en el listado son:

=

7.

ESTAEN SISBEN, BDUA, MUNICIPIO Y EPSS

ESTA EN BDUA, MUNICIPIO Y EPPS PERO NO ESTA EN SISBEN NI LISTADO
CENSAL

ESTA EN SISBEN O LISTADO CENSAL, BDUA, EPPS PERO NO ESTA EN EL
MUNICIPIO

ESTA EN BDUA, SISBEN O EN LISTADO CENSAL, MUNICIPIO PERO NO ESTA EN
LA EPPS

ESTA EN BDUA CON CODIGO DE POBLACION ESPECIAL Y ESTAN EN SISBEN
ESTA EN SISBEN O LISTADO CENSAL, BDUA, MUNICIPIO, EPPS Y MS DE
CONTRIBUTIVO

LA PERSONA APARECE SOLO EN SIBEN Il NIVEL 1,2 O EN LISTADO CENSAL

Los registros exportados podran ser consultados en la ruta indicada en la ventana de aviso informativo
que se genera.

El Archivo Cruce2Criterio7.txt Fue Exportado En:
!n C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios

Aceptar

Figura 175: Ventana de Aviso Informativo.
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Para consultar los archivos txt generados, debera ubicar la ruta donde se encuentra el archivo (Unidad
C: SisMaster, Aseguramiento, Envios), enseguida debera seleccionar el nombre del archivo y hacer
doble clic sobre el nombre o seleccionarlo y hacer clic en Abrir.

Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Esta pagina permite realizar cruces entre cuatro bases de datos que son BDUA, Municipio, EPSS
y SISBEN.

Para acceder a esta opcion debera ir al Menu Herramientas y hacer clic en Cruce 3 SISBEN con
MS FOSYGA.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

Zlﬂlul '$‘1|!:1| ._Iuﬂgl Borrar Contributivo

Realizar Copia de Afiliados al Histérico

Correccion Automadtica de Inconsistencias

Afiliados Potenciales a ser Retirados

Cruce Municipio con MS FOSYGA o MS EPSS
Cruce 1 Duplicados Internos

Cruce 2 Entre BDUA, MUNICIPIO, EPSS y SISBEN
Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA

Figura 176: ventana de Cruce 3 SISBEN con MS FOSYGA.

Enseguida se abrira la ventana que permite consultar la informacion

! Criterios de Exportacion Cruces Bases De Datos X

Para Realizar Este Cruce Es Necesario Importar: SISBEN Certificado, MS del FOSYGA y MS de las
EPSS

Criterio Del Cruce

Registros Exportados:

Aceptar I Cancelar l

Figura 177: Ventana de Consulta de Duplicados Internos.
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Una vez se encuentre habilitada la pantalla, debera hacer clic en Criterio del Cruce V¥, seleccionar del
listado las opciones por los cuales desea obtener la informacion y hacer clic en Aceptar.

Las opciones que aparecen en el listado son:

1. CARGADA EN BDUA CON SISBEN POR NIVELES
2. CARGADO POR BDUA SIN SISBEN

El Archive Cruce3Criterio2.txt Fue Exportado En:
!~, C:\SisMaster\Aseguramiento\Envios

Aceptar |

Figura 178: ventana de Aviso Informativo.

Para consultar los archivos txt generados, debera ubicar la ruta donde se encuentra el archivo (Unidad
C: SisMaster, Aseguramiento, Envios), enseguida debera seleccionar el nombre del archivo y hacer
doble clic sobre el nombre o seleccionarlo y hacer clic en Abrir.
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CAPITULO 5

Reportes

Reportes Administrativos

= Esta pagina permite exportar diferentes tipos de reportes que son Utiles para el Usuario de
la aplicacion ya que le permite guardar en varios formatos como: Excel, pdf, Word, txt.

Para acceder a esta opcién deberd ir al MenU Reportes y hacer clic en Reportes Administrativos.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda
8 I Hlul E“l]b‘l :lﬁﬂal Reportes Administrativos
Reportes Gerenciales

Figura 179: Ventana de Reportes Administrativos.

Enseguida se abrira la ventana que permite consultar la informacion.

=¥ Reportes Administrativos X

~ Tipo de reporte -

Fecha Inicial |05/04/2016 'l Fecha Final |05/04/2016 v
Municipio

[MOSQUERA-C/MARCA |
Cajas de Compensacién Familiar e —

Empresa Promotora de Salud y Otras Empresas

l =
=

{11
|
?I.I....
@l

Imprimir

Administradora de Regimen Subsidiado

I j Cancelar

Figura 180: Ventana de Reporte Administrativos.
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Una vez se encuentre habilitada la pantalla, debera hacer clic en Tipo de reporte ¥, seleccionar del
listado el nombre, seleccionar los filtros por los cuales desea obtener la informacién y hacer clic en
Imprimir.

Los filtros se habilitan o inhabilitan dependiendo el Tipo de reporte seleccionado.
Los reportes que aparecen en el listado son:

01: Listado de Afiliados por Contrato.

02: Reporte de Novedades

03: Reporte Estado de Carnetizacion

04: Listado de Afiliados Forzosos por Tutelas y Otros Actos
05: Listado de Afiliados Suspendidos

06: Listado de Poblacion Especial Afiliados

07: Balance de la Tesoreria de las sub. Cuentas del Fosyga
08: Distribucion de Poblacién por Nivel de Pobreza.

Se generara un reporte en donde se puede detallar la informacion, en este ejemplo; Tipo de Novedad,
Fecha de Novedad, Carnetizado, Nacimiento, entre otros. Para imprimir el reporte debera hacer Clic
en Imprimir.

Enseguida se abrird una ventana que permite seleccionar las paginas a imprimir; al hacer clic en

& se abrira una ventana se seleccion de formato, seleccione el tipo de formato en el cual desea
guardar la informacion y haga Clic en Guardar; al hacer Clic en # , se actualizara la informacion

del reporte; al hacer clic en f1o0x =] , podra ampliar o disminuir el tamafio de la pantalla del

reporte; al hacer Clic en J e o 2 I"|, podré trasladar a la pagina siguiente

(flecha a la derecha) o a la pagina anterior (flecha izquierda).

™ Reporte de Novedades - Egresos

G & F won > o4 2 de2s » > ER M

Vista previa |

[ Reporte Detallado de Novedades De Egresos |

05042016 Regimen Subsidiado I

Dias Liquidar Cametizado  Nacim Ficha Doc. Mentidad  Primer Nambre

Muncipo 2647 MOSQUERA-CAMARCA
Nombre ARS FI01  CCF-COLSUBSIDD"
iGmero de Cantrato 201000100
Vigencia ContratoDel 01062010 Al 31432018

Rango de Novedades Del 0510572010 Al 051042018

Tipo de Novedsd Diss Liquidar Fechs del Evento _ Cametizado _Nacimiento No. Fisha

wizmz  owm

Figura 181: Ventana de Reporte de Novedades - Egresos.
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Reportes Gerenciales

Esta pagina permite exportar diferentes tipos de reportes que son Utiles para el Usuario de la
aplicacién y para el Municipio.

Para acceder a esta opcion debera ir al Menl Reportes y hacer clic en Reportes Gerenciales.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

a I || | ul Sﬁl gl :l[ﬂgl Reportes Administrativos
Reportes Gerenciales

Figura 182: Ventana de Reportes Gerenciales.

Enseguida se abrira la ventana que permite consultar la informacion.

W Reportes Gerenciales

‘ ( Tipo r:le reporte

~Para
Fecha Inicial |05/04/2016 | Fecha Final |05/04/201S 'l
Municipio

L«

|MOSQUERA-C/MARCS >
Cajas de Compensacidn Familiar 1= =]

Empresas Promotoras de Salud v Otras Empresas

_I Imprimir
v
Administradoras Regimen Subsidiado x
| =
Cancelar

~:deCoiombia“

Figura 183: Ventana de Reportes Gerenciales.
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Una vez se encuentre habilitada la pantalla, debera hacer clic en Tipo de reporte ¥, seleccionar del
listado el nombre, seleccionar los filtros por los cuales desea obtener la informacién y hacer clic en
Aceptar.

Los filtros se habilitan o inhabilitan dependiendo el Tipo de reporte seleccionado.
Los reportes que aparecen en el listado son:

01. Numero de Afiliacion al SGSSS segun Régimen

02. Distribucion de los Afiliados por Grupo de Edad segun Régimen

03. Numero de Afiliacion al SGSSS segun Zona de Residencia del Afiliado y Régimen.

04. Cobertura de Afiliacion al Régimen Subsidiado segun Nivel de Pobreza Sisben.

05. Beneficiarios por Cotizante en la Poblacion Asegurada al Régimen Contributivo del
SGSSS.

06. Distribucion de los afiliados Cotizantes al Régimen Contributivo segun Tipo de
Cotizante.

07. Balance de la Tesoreria de las Sub. Cuentas del Fosyga.

08. Poblacién Focalizada por Municipio segun Grupo de Edad (Sisben o Listado Censal).

09. Poblacién Focalizada por Municipio segin Grupo de Edad (Régimen Subsidiado).

10. Poblacion Focalizada por Municipio segun Nivel de Pobreza (Sisben o Listado
Censal).

11. Poblacion Focalizada por Municipio segun Nivel de Pobreza (Régimen Subsidiado).

12. Poblacion en Encuestada por el Sisben.

13. Poblacion Afiliada al Régimen Subsidiado.

14. Poblacion Afiliada al Régimen Contributivo.

15. Poblacion en Encuestada por el Sisben. (Segun Edades)

16. Poblacion Afiliada al Régimen Subsidiado por Contrato Segun Edades.

17. Poblacion Afiliada al Régimen Subsidiado por Municipio Segun Edades.

18. Poblacion Afiliada al Régimen Contributivo Segun Edades.

19. Poblacion Afiliada A Subsidios Parciales Segun Edades.

20. Poblacion de Vinculados.

21. Numero de Afiliados por Tipo de Régimen.

22. Poblacion Clasificada Segun Régimen, Edad, Sexo y Zona (Sin Duplicidades)
23. Poblacion Clasificada Segun Régimen, Edad, Sexo y Zona (Con Duplicidades)
24. Reporte Paoblacién Sisben por Municipio.

25. Reporte Poblacion Subsidiada por Municipio.

26. Reporte Poblacion Contributivo por Municipio.

27: Reporte Poblacion Especial por Municipio.

28. Reporte Poblacion en SGSS.

29. Reporte Poblacion Subsidiada por ARS.

30. Reporte Poblacion Contributiva por EPS.
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Al hacer clic en Aceptar; sin haber seleccionado la informacién requerida, saldrd un mensaje de aviso,
en este caso debera cerrarlo e ingresar el dato requerido.

Si desea generar un reporte debera seleccionar toda la informacion que desea que aparezca, una vez
tenga seleccionado la informacién haga clic en Imprimir, inmediatamente se visualizara la informacion
en una pantalla en blanco. (Ver Detalle de Impresion).

Al hacer clic en Cancelar se cerrara la pantalla.
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CAPITULO 6

Ayuda

Licenciamiento

Para acceder a esta opcion deberd ir al Menu Ayuda y hacer clic en Licenciamiento.

A\ Sis Master - Médulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes = Ayuda

] I l_4| E“Hl L_1| —ltﬂll Licenciamiento
Acerca de SisMaster...

™
af
ol

Figura 184: Ventana Ayuda, Licenciamiento.

Enseguida se abrira la ventana que informa que DataSolutions de Colombia, es una empresa
legalmente constituida, certificada ante la cAmara y comercio de Bogota, advierte que el
producto de SisMaster y todos sus componentes que lo constituyen, estan registrados y
protegidos por las leyes nacionales e internacionales de acuerdo con la normatividad vigente
sobre materia.

Esta licencia de SisMaster que se otorga, autoriza para ser operado Unica y exclusivamente
dentro del Municipio que lo adquirié y por la direccion local de salud del mismo municipio,
obligada a procesar informacion en salud, perteneciente a este municipio.

Informa ademas el nimero de la version del Médulo de Aseguramiento de SisMaster y el afio
de produccion, también que es una Marca Registrada y Derechos Reservados, la Ciudad, Pais y
Continente de elaboracién y nimeros telefonicos de contacto.

Para salir de esta ventana haga clic en X cerrar 0 en Aceptar.
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" Acerca del Licenciamiento de SisMaster X

—_— DataSolutions de Colombia, empresa Modulo Aseguramiento
e |legalmente constituida, certificada . ®
==uo ) |antelaCémara de Comercio de Bogota, S IS M aste r
a1 |advierte que el producto de SisMaster

v todos sus componentes que lo

constituyen, estan registrados v protegidos Version 10.0.0 Abril de 2016

por las leyes nacionales e interacionales .CODYl'ight © 199_6
de acuerdo con la normatividad vigente DataSolutions de Colombia
sobre la materia. Derechos Reservados. Marca Registrada
Esta licencia de SisMaster que se otorga, Bogota D.C. - Colombia
autoriza para ser operado unica y Sur América
exclusivamente dentro del Municipio de

MOSQUERA-C/MARCA, v por la Direccién G282 SO

Local de Salud de MOSQUERA-
C/MARCA, obligada a procesar
informacidn en salud, perteneciente a este

Municipio. w
Aceptar

Figura 185: Ventana Acerca del Licenciamiento de SisMaster.

Acerca de SisMaster...

Para acceder a esta opcion deberd ir al Menu Ayuda y hacer clic en Acerca de SisMaster...

A\ Sis Master - M6dulo de Aseguramiento
Archivo Régimen Subsidiado Otras Fuentes Herramientas Reportes Ayuda

& I M | Lstl '\:‘11 Ml :Iuﬂjl Licenciamiento
Acerca de SisMaster...

Figura 186: Ventana de Ayuda, Acerca de SisMaster...

Enseguida se abrira la ventana Acerca de SisMAster que informa ademas el nimero de la
version del Médulo de Aseguramiento de SisMaster y el afio de produccion, también que es una
Marca Registrada y Derechos Reservados, la Ciudad, Pais y Continente de elaboracion y
nameros telefonicos de contacto.
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" Acerca de SisMaster X

Sistema Integral de Salud [

Maestro
e—— 3 SisMaster® Detalles
- DataSolutions Versién 10.0.0 Abril de 2016 [
- amr . Copyright © 1996 ‘gﬂ
De C (o) l om b ia DataSolutions de Colombia Sistema..
AR TR Derechos Reservados. Marca Registrada |~ . |
Santafé de Bogota * Colombia ¢
Sur América
Aceptar

(57)1 2455219 * (57)1 2 455224

Figura 187: Ventana Acerca de SisMaster.

Si hace clic en Detalles se desplegara una ventana en la parte inferior en donde se dan los
siguientes créditos:

EQUIPO DE DESARROLLO SisMaster
ANALISIS FUNCIONAL

e Edith Astrid Blanco Acufia
e Luz Stella Silva Luengas

DESARROLLO WEB
e Oscar Ortiz Pinzon
e Diego Paredes Reina
e Mobdnica Quintana Calderdn
e Fabian Molina Rondén

DISENO DE BASE DE DATOS
e Leonardo Pinilla Guzman
DESARROLLO CLIENTE SERVIDOR

Oscar Sanchez Arévalo
Armando Diaz Troncoso
Oscar Merchan Gonzalez
Ricardo Bejarano Le6n
Alexander Mahecha Salazar
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ADMINISTRACION TECNICA

e Ricardo Coral Astorquiza
e Leonardo Pinilla Guzman

Se indica también un correo de contacto enlinea@datasolutions.com.co y la pagina web
www.datasolutions.com.co

A Acerca de SisMaster X
Sistema Integral de Salud e ———
Maestro ! I>
el ! SisMaster® __Detalles
—= DataSolutions Version 10.0.0 Abril de 2016 ]
= e Copyright © 1996 z?ntr‘,
e De CO I om b 1a DataSolutions de Colombia Sistema..
D Derechos Reservados. Marca Registrada |~ o |
Santafé de Bogota * Colombia ¢
Sur América
Aceptar

(57)1 2455219 * (57)12 455224

EQUIPO DE DESARROLLO
SisMaster®

ANALISIS FUNCIONAL

Edith Astrid Blanco Acufia
Luz Stella Silva Luengas

Figura 188: Ventana Acerca de SisMaster con los créditos.

Para salir de esta ventana haga clic en X cerrar 0 en Aceptar.
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SisMaster®

Prohibida cualquier reproduccion total o parcial de esta obra,
o del producto que trata, por cualquier medio, sin autorizacion escrita de
DataSolutions de Colombia

Derechos Reservados de Autor
Copyright © 2006, por DataSolutions de Colombia
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