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INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
                          SUBDIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL EN SALUD PÙBLICA
                     GRUPO SIVIGILA

TALLER 

DEPURACION DE UNA BASE  DATOS

PASOS PREVIOS AL ANALISIS

En este taller usted aprenderá algunas formulas en Excel que le permitirán encontrar de forma rápida  registros duplicados ó repetidos

1. MATERIALES Y METODOS
El diagnóstico inicial se realizará en Microsoft Excel, partiendo de los reportes de extensión xls de datos básicos y complementarios obtenidos del software Sivigila 2010 para el período específico.

Para efectos de estandarización de conceptos se aclaran las siguientes definiciones 
Caso duplicado: Hace referencia a los casos que en el sistema, toma dos o más registros con la misma información en todas las variables, según lo establecido en la regla de validación.

Regla de validación: Se definieron 7 variables como regla de validación (código evento, fecha de notificación, semana, tipo de documento, numero de documento, UPGD, Subíndice).
Caso repetido: Cuando dos o más registros tienen información similar que difiere en al menos una de las variables pertenecientes a la regla de validación. Ejemplo: (un registro con el mismo código evento, fecha de notificación, tipo de documento, numero de documento, UPGD, pero la semana epidemiológica es diferente).
Diccionario de datos: Conjunto de metadatos que contiene las características lógicas y puntuales de los datos que se van a utilizar en el sistema que se programa, incluyendo nombre, descripción, alias, contenido y organización.
Identifica los procesos donde se emplean los datos y los sitios donde se necesita el acceso inmediato a la información, se desarrolla durante el análisis de flujo de datos y auxilia a los analistas que participan en la determinación de los requerimientos del sistema, su contenido también se emplea durante el diseño.

En un diccionario de datos se encuentra la lista de todos los elementos que forman parte del flujo de datos de todo el sistema. Los elementos más importantes son flujos de datos, almacenes de datos y procesos. El diccionario de datos guarda los detalles y descripción de todos estos elementos.

2. PROCEDIMIENTO
2.2.1 Acceder a la información.
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Para disponer de la información contenida en el software de Sivigila se debe acceder mediante el menú: Procesos ………… Recepción y Transferencia de Archivos Planos                  ……….. Retroalimentación de datos a UPGD/Datos para análisis XLS, (ver figura 1).
Figura 1. Ruta de acceso a obtener archivos en Excel de los eventos notificados en el software Sivigila 2010.

Los archivos generados se encuentran en la ruta C:\Mis documentos\SIVIGILA 2010.

3.2.2 Depuración de la información.

Eliminación de registros duplicados:

Teniendo en cuenta las definiciones del punto 2, es necesario identificar inicialmente los registros duplicados en la base de datos en Excel
 mediante la siguiente instrucción:

En la barra de herramientas identifique la opción de datos; herramienta de datos; quitar duplicados, (ver figura 2).

Figura 2. Mecanismo para eliminar duplicados, en archivos de Excel 2007. 
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Una vez se ingrese a la opción de quitar duplicados, se abre un recuadro donde se señalan las variables de la base de datos que se tienen en cuenta para identificar registros con valores iguales. Se debe verificar que todas las variables se encuentran seleccionadas y una vez esto sea así se debe Aceptar la ejecución del proceso. (figura 3)
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Eliminación de registros repetidos:
Finalizada la eliminación de los registros duplicados, es necesario identificar los casos repetidos de la base de datos analizada, para tal fin se propone tener en cuenta los siguientes pasos en el procedimiento de depuración:
1. Ordenar la información mediante la opción de la barra de herramientas Datos; Ordenar y filtrar; ordenar, (ver figura 3)
Figura 4. Mecanismo para ordenar datos, en archivos de Excel 2007. 
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Una vez se da la instrucción se muestra un recuadro en el cual se establecen las variables y el orden en el cual se van a disponer los registros, para tal fin es necesario ubicar las variables de la siguiente manera: 

· Primer apellido. 
· Segundo apellido. 
· Primer nombre.

· Segundo nombre.  

· Tipo de documento de identificación.

· Número del documento de identificación.

Figura 4. Mecanismo para ordenar datos, en archivos de Excel 2007. 
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Selección de registros repetidos

Finalizada la eliminación de los registros duplicados, es necesario identificar los casos repetidos de la base de datos analizada, para tal fin se propone tener en cuenta lo siguientes pasos en el procedimiento de depuración.
a. Método de documento de identidad
· Seleccione la columna  documento de identidad
· Ingrese a la opción inicio, formato condicional, resaltar reglas de celdas, duplicar valores.  Esta función permite que los formatos que se encuentren más de una vez en la base de datos se resalten con un color, facilitando al usuario analizar la información identificando de forma ágil los registros que debe verificar o complementar los datos de sus variables.
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Ordene la información  por documento de identidad mediante la opción de la barra de herramientas

· Datos, ordenar y filtrar, ordenar por num_ide
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b. Método nombres y apellidos

Ordenar la información mediante la opción de la barra de herramientas: inicio/ordenar y filtrar; orden personalizado
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Una vez se da la instrucción se muestra un recuadro en el cual se establecen las variables y el orden el cual se van a disponer los registros, para tal fin es necesario ubicar las variables de  la siguiente manera
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Una vez ordenados los nombres usaremos una fórmula que permitirá identificar los registros repetidos, los cuales eran numerados con números mayores a 1 de acuerdo al número de registros repetidos de un mismo registro hallados en la base
1. Inserte una columna antes de la columna pri_nom_ y  ingrese el nombre concatenar
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cod_sub [concatenar Jprinom_  seg_nom_ priape_  segape_ tip_ide_ num_ide_  edac_

01 ARLEY CARTAGENAVARELA  CC 71039286469 23

01 GUILLERMO LUIS HERNANDEZ GIL cc 71049319521 22

01 GABRIEL  ARCANGEL ARIAS ARIAS cc 71055478692 "19

03 INGRID TATIANA  NEGRETE  LOPEZ cc 71064984953 22

01 DIDIER ARQUIMEDE; CANTILLO  TORRES  CC "1077847356 24

01 LUIS ALBERTO  GAMARRA SERRANO  CC 71082243367 21

01 [SALOMON ARCINIEGASTORRES ~ CC 71086981395 22

01 FEDRICO GOMEZ CORREA  CC "10941462 40

00 JuaN CARLOS  DIAZ LUNA cc "1096190412 22

01 oLGA CECILIA  CASTILLO  BUSTAMANTICC 71099367563 "18

01 URIEL MANUEL  ALMANZA ROMERO  CC 71102838803 "18

01 JAVIER DOMINGO ~ GUERRERO FERNENDEZ CC "11052425 29

00 BARBARA  MAUDIANY DURAN cc 71116496990 "19

00 JuaN FELIPE ARGOTE  ESTRADA  CC "1121040078 24

01 [ANDRES ~ EDUARDO RIVERA  PARDO cc "11256130 28

01 DAMIAN LIZCANO  GOMEZ cc "12253516 55

[SERAFIN GUIRO BURA cc "15880327 49

[JOSE HORACIO  BEDOYA  RODRIGUEZ CC 16113151 36

DARIO RESTREPO ARCILA cc





2. Ubique el cursor en la segunda fila de esta nueva columna, luego  seleccione el botón insertar función y seleccione CONCATENAR
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3. En el siguiente recuadro seleccionen el siguiente orden los siguientes campos
pri_nom/seg_nom/pri_ape_/seg_ape, aceptar y copiar la formula en toda la columna
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4. Con la función “contar si” de Excel puede encontrar los registros repetidos los cuales serán numerados con números mayores a 1 de acuerdo al número de registros repetidos de un mismo registro hallados en la base
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Mediante un filtro elija los números mayores a 1 y márquelos con un color
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· Analice los repetidos y decida

· De acuerdo al evento que usted se encuentre analizando usted puede tomar varias decisiones respecto al registro repetido que señalo con un color

· Eliminar uno de los dos datos de forma aleatoria

· Eliminar el ajuste más antiguo

Para el análisis de la información tenga en cuenta:

· Los registros que en la columna de ajuste contengan 6 (descartado) o D (error de digitación) deben ser excluidos en caso de que se deseen calcular incidencias o prevalencias.
· Verifique que el año y la semana epidemiológica corresponden a la corte del tiempo específico para su análisis.
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� Los procedimientos utilizados en el presente documento son realizados bajo la versión de Microsoft Excel 2007.








