Manual Actualizacién Portafolio y Declaracion Autoevaluacion de Servicios de Acuerdo a la
Resolucion 3100 De 2019.
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud -REPS.

1. Ingreso al Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS, para realizar Actualizacion
Portafolio y Declara racion de Autoevaluacion de Servicios de Salud.

De acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019, se hace indispensable la actualizacién del portafolio y declaracién
de la autoevaluacién de servicios de salud de cada uno de los prestadores inscritos en el Registro Especial de
Prestadores de Servicios de Salud — REPS. A continuacién, el paso a paso para readlizar dicho registré con éxito

La actualizacion del portafolio y declaracion de autoevaluacién de servicios de salud se realiza por medio del
ingreso al formulario de novedades del prestador

Link: https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ingreso _prestadores.aspx2ets codigo=05

Después de ingresar al link de acceso al formulario de novedades de prestadores de servicios de salud del
REPS se encontrard con esta pdagina:

Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

$ o fe todos | Minsalud DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y gouperry
PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

N
INGRESO DILIGENCIAMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PARA RENOVAR LA HABILITACION UN ANO MAS.
ACTUALICE SU PORTAFOLIO Y REALICE LA DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019 Y LA
RESOLUCION 2215 DE 2020.
Usted se encuentra en la Entidad Territorial de Salud:
UIA. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA
Usuario r )
Si usted es Prestador de Servicios de Salud, y olvidd su usuario y contrasefia para Ingresar a este formulario, oprima el botén: “olvidé la contrasefa”, y asi le llegard a su cuenta de correo (12 digitos) )
electronico declarada en el REPS, 1a Informacién, para su ingreso. Contrasefa '—]
Por su seguridad por favor: Cambie su contrasefia en el primer Ingreso de este formulario y de manera periddica.
Olvidé la contrasefia
* Hasta tanto no se acerque a la Entidad Departamental o Distrital de Salud de su jurisdiccion, y radique el formulario de y anexe los COMO se menciona en las Resolucién 3100 de 2019, NO se considerard radicada la novedad y
no se verd reﬂe)oda en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, lo anterior, dentro 10 normado en dicha resolucion.
\, J

Digite el usuario de 12 digitos con que el prestador ingresa al formulario de novedades.
Luego oprima el botén INGRESAR.

Nota: Si ha olvidado la contrasefia, solo oprima el botdn Olvide la contrasena y la aplicacién le enviard un
correo electrénico ala cuenta de correo declarada en el REPS.



Después de haber ingresado se encontrard con la siguiente imagen

Minsalud

$ La salud Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
gl es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

» Novedades Prestador

» Novedades Sede

»Novedades Capacidad Instalada

»Novedades Servicios

. Declaracion de la Autoevaluacién
de Servicios en las Novedades

»Imprimir Formulario Novedades

i Actualizacién Portafolio de
Servicios

& Ver Actualizacién Portafolio de

|, Declaracién de la autoevaluacion
de servicios

i Ver Declaracién Autoevaluacién de
Servicios

& Imprimir Distintivos de

[ Habiltacién de Servicios

» Camblar Contrasefia
> Salr

En esta imagen se puede apreciar el menu del formulario de novedades del prestador del REPS.

o
-

2= Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
» Mi estado...

Actualizacion Portafolio de
Servicios

. Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluacién
de servicios
Ver Declaracién Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

En este submeny puede encontrar cada uno de los pasos para realizar su proceso de actualizacion del
portafolio y declaracion de la autoevaluacién de servicios de salud.

2. Mi estado.
Esta funcionalidad le va a permitir conocer el estado de las 5 actividades que debe realizar el prestador

de servicios de salud para redalizar la actualizacién del portafolio y declaracion de la autoevaluacion de
servicios de salud.



s22 Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios

» Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios

» Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluaciéon
de servicios
Ver Declaraciéon Autoevaluaciéon de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

Seleccionando el link Mi estado, visualizard:

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es la funcionalidad que le permite realizar sequimiento a su proceso de actualizacion de portafolio y declaracién de la autoevaluacion de servicios de acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.

uando los 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracion de la autoevaluacion de servicios ha terminado con EXITO.
[DATOS PRESTADOR Y SEDE

Cédigo Habilitacién Prestador 0500100001 [ips LA casa ]

Clase de Prestador Instituciones - IPS \l] Depar p | tiogui. \_1] Municipio prestador ,m

iSeleccionar sede del prestador v
Departamento sede del prestador v Municipio sede del prestador VI

SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTUALIZACION Y DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

1. CAMBIE CONTRASENA 2. CAMBIE CORREO ELECTRONICO 3. ACTUALICE PORTAFOLIO DE SERVICIOS 4. DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS||S. IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

[Qué se debe hacer? [Qué se debe hacer? <
|l daialize e Qué se debe hacer?

>
Ir al link Cambiar Contrasefia, que se |Ir al link Actualizacién Portafolio de Que se debe hacer?

encuentra en este formulario en el Servicios, que se encuentra en este Luego dg reallzgr la acclon‘z S SO IO Ir al link Declaracion de la Autoevaluacion de
formulario realice la Actualizacién Portafolio de

3 SR s 5 s - Ir al link Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios, que se
ment del lado izquierdo de su formulario en el ment del lado T Servicios, que se encuentra en este formulario en B 5 it
antalla. Desplies de realizar este izquierdo de su pantalla, luego FEREL el menu del lado izquierdo de su pantalla. encuiertraianjsete forminkarojen el mendidallladojeaulerdoldarsIn
E e = A & o pantalla. NOTA: Debe tener en cuenta que este proceso debe ser
proceso exitoso, ingrese de nuevo al |seleccione la sede del prestador, para ad I idad | o Distrital d i dond
REPS Fo s o S 5 sy autorizado por la Entida [_)epartamenta o Distrital de Salud donde
: electrénico. el prestador se encuentra inscrito.

Recuerde que el proceso de actualizacion del portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de
salud, se debe realizar para cada una de las sedes de prestador inscritas en el REPS.

Enla anteriorimagen debe seleccionar la sede del prestador que desea conocer el estado del proceso de
actualizacion del portafolio y declaracién de la autoevaluacidon de servicios de salud. Y posteriormente
los botones que estdn gris cambiaran a color azul siempre y cuando el prestador de servicios ya hubiese
realizado cada proceso de manera exitosa. Veamos un ejemplo: En la anterior imagen se ha selecciona
la sede del prestador: IPS LA CASA, y todos sus 5 botones estdn en color GRIS.

Es decir gue cada vez que el prestador de servicios de salud vaya realizando su proceso de actualizacion
del portafolio y declaracién de la autoevaluaciéon de servicios de salud se va colocando en color AZUL.
Hasta tener los 5 botones en color AZUL, donde le indica al prestador de servicios de salud que ha
terminado de manera exitosa suproceso.

Actividades que debe redlizar el prestador de servicios de salud para realizar su actualizacién del
portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de salud, son las siguientes:

CAMBIE CONTRASENA

CAMBIE CORREO ELECTRONICO

ACTUALICE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

AW~



En la siguiente imagen de ejemplo se puede observar que el prestador ya ha terminado los primeros 3
numerales y tiene pendiente los numerales 4 y 5 para terminar su proceso completo.

RECUERDE: La fecha mdéxima para realizar este proceso de las 5 actividades es hasta el proximo 31 de
agosto de 2021 23:59 hora militar.

Después de esta fecha el prestador quedard inactivo por tal motivo no podrd redlizar la actualizacion
del portafolio y declaracion de la autoevaluacion de servicios de salud y deberd realizar su proceso de
inscripcidon en REPS ante la Secretaria de salud nuevamente.

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es la funcionalidad que le permite realizar seguimiento a su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.
uando los 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracion de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

Cédigo Habilitacién Prestador fosooiooo01r  fpstAcasa ]

(Clase de Prestador Instituciones - IPS E] Departamento prestadorIAntioquia E] Municipio prestador |MEDELLIN v

Seleccionar sede del prestador 050010000101-IPS SEDE 1 v
Departamento sede del prestador Antioquia LY Municipio sede del prestador MEDELLIN LV

SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTUALIZACION Y DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

| 4. DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS||5. IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

[Qué se debe hacer? Qué se debe hacer? = -

Qué se debe hacer? Qué se debe hacer? e e

Ir al link Cambiar Contrasefia, que se |Ir al link Actualizacién Portafolio de Ieno e sl ar L aconD cnlaa Emn .

encuentra en este formulario en el Servicios, que se encuentra en este 00 £ 5 BT : Ir al link Declaracién de la Autoevaluacién de = RN e s iy
= sEE z = formulario realice la Actualizacién Portafolio de = 5 Ir al link Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios, que se

ment del lado izquierdo de su formulario en el ment del lado o Servicios, que se encuentra en este formulario en 5 = R,

antalla. Desples de realizar este izquierdo de su pantalla, luego SRt el menu del lado izquierdo de su pantalla B

P ke = 4 £ 3 pantalla. NOTA: Debe tener en cuenta que este proceso debe ser

proceso exitoso, ingrese de nuevo al |seleccione la sede del prestador, para 5 7 S

e R e e e autorizado por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
: electrénico. el prestador se encuentra inscrito.

Es importante tener los 5 botones en color AZUL y de esta manera se dard por terminado
3. Actudlizacién portafolio de servicios.

Para readlizar la actudlizacién portafolio de servicios de salud, siga los
siguientes pasos.

Estando en el formulario de novedades del prestador:

a5 La salud VR Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
insalu .
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

#»Novedades

> Novedades Prestador

> Novedades Sede

> Novedades Capacidad Instalada

»Novedades Servicios

. Declaracion de la Autoevaluacién
de Servicios en las Novedades

i~ Imprimir Formulario Novedades

i Apertura de sede
> Sede
> Servicios
i+ Capacidad Instalada

i3 Actualizacién portafolio y
declaracién autoevaluacién de
servicios

™ Mi estado...

- Actualizacion Portafolio de
Servicios

| Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios

. Declaracion de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracién Autoevaluacién de
Servicios

- IMprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

v

i3 Cambio de Contrasefia

Dirijase al link Actualizacién Portafolio de Servicios, donde visualizard la siguiente informacién:



7%, Grabar | "R, Nuevo | l'&nuscar | L l © Ayuda I

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

ICédigo Habilitacion Prestador los00100001 fips LA cAsSA |

(Clase de Prestador |lnstituciones - IPS iﬂ Departamento prestador Municipio prestador m
[Seleccionar sede del prestador [ v
Departamento sede del prestador LV Municipio sede del prestador VI

ACTUALICE EL CORREO ELECTRONICO

Correo electrénico del prestador [

| Confirme correo electrénico del prestador | |

o Confirme correo electrénico sede del
Correo electrénico sede del prestador [ ] prestador [

7, Grabar | FE Nuevo | PE) Buscar | 7, | @ Ayuda |

Deberd seleccionar la sede de prestador que va a readlizar su proceso actualizacion de portafolio de
servicios.

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE
(Codigo Habilitacién Prestador

[osooto0001  fpstAcCASA 1]

Clase de Prestador Instituciones - IPS \i]] Departamento prestador m Municipio prestador m

[Seleccionar sede del prestador 050010000101-IPS SEDE 1 (v
Departamento sede del prestador Antioquia z Municipio sede del prestador |MEDELLfN z]]

Después de haber seleccionado la sede del prestador, realice la actualizacidon del correo electronico
para el prestador y la sede del prestador.

Deberd confirmar el correo electrénico tanto para el prestador y sede de prestador. Posteriormente en
la parte inferior de la siguiente imagen se listan los servicios de salud que el prestador tiene habilitados y
que deberd realizar su actualizacién de portafolio de servicio uno a uno.

NOTA: Después de realizar la actualizacion de portafolio de servicios de salud, el prestador no podrd
realizarla nuevamente.

4. Ver actualizacién portafolio deservicios.

En esta opcidn el prestador de servicios de salud podrd visudlizar su actualizacién de portafolio de
servicios de salud en el estado que se encuentre.

BORRADOR: Estado no terminado de la actudlizacidén de portafolio de
servicios de salud. FINALIZADO: Estado terminado de la actudlizacién de
portafolio de servicios de salud.

o - - -
2= Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios

»Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios

',Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios




5. Declaraciéon de la autoevaluacién de servicios.

En el meny del lado izquierdo de su pantalla visualizard el link para el ingreso a esta funcionalidad:

s2» Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
»Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluacién
de servicios
Ver Declaraciéon Autoevaluaciéon de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

Después de realizar el proceso de actudlizacidon de portafolio de servicios dirijase a realizar el proceso
de la declaracion de la autoevaluacién de servicios.

Al ingresar al link se encontrard con la siguiente informacién:

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Cédigo Habilitacién Prestador 10500100001 [IPS LA CASA

Clase de Prestador Instituciones - IPS || pepartamento prestador [Antioquia ] Municipio prestador [MEDELLIN v
Seleccionar sede del prestador v
Departamento sede del prestador v Municipio sede del prestador v

IDECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD EN LA INSCRIPCION
DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Autoevaluacién: Mecanismo de verificacion de las ici de ilitacio i en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES Y HABILITACION DE SERVICIOS DE SALUD (Resolucién 3100 de 2019.), que efectda periédicamente el prestador
de servicios de salud y que propende por el icipativo y reflexivo sobre la prestacion de los servicios de salud a ofertar.

Declaraci6on de autoevaluacién: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en el REPS después de haber realizado la autoevaluacion. Es decir, que es el proceso que usted va a realizar en este formulario.

[CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNICO ADMINISTRATIVA; SUFICIENCIA PATRIMONIAL Y FINANCIERA; CAPACIDAD TECNOLOGICA Y CIENTIFICA.

[[] seleccionar las condiciones:-Capacidad Técnico Administrativa; -Capacidad ienci il ial y Fil
¢Cumple con la Capacidad Técnico-Administrativa?
¢Cumple con la Suficiencia Patrimonial y Finaciera?

|c.Cumple con la Capacidad Tecnolégica y Cientifica?

[ seleccionar todos los servicios de la condicion de capacidad tecnélogica y cientifica.

Seleccione la sede del prestador que readlizard la declaracidon de la autoevaluacién de servicios.
Recuerde que debe seleccionar una sede del prestador que ya hubiese realizado la finalizacién de la
actualizacion del portafolio de servicios.

Diligencie las condiciones de capacidad técnico administrativa; suficiencia patrimonial y financiera;
capacidad tecnoldégica y cientifica.

Para el caso de la capacidad tecnoldgica y cientifica el prestador deberd seleccionar el cumplimiento
para cada uno de los servicios de salud que redlizo el proceso de actualizacion portafolio de servicios.
Por defecto aparece la descripcion:

En el campo CUMPLE: NO.
Solo basta con marcar el botén CAMBIAR y cambia su estado a Sl.

Después de haber realizado la declaracién de autoevaluacién de servicios para todos los servicios que se
listan en el formulario, vaya al botdn:



Visualizacion previa Autoevaluacion de Servicios

Botdn que permite visualizar de manera preliminar su declaracién de autoevaluacion de servicios. Siestd
de acuerdo con este documento, seleccione posteriormente la caja de dialogo:

[2] He leido vy estoy de acuerdo con el documento de la Declaracion de la Autoevaluacion de Servicios.

Y por Ultimo el botén GRABAR para finalizar con el proceso declaracion de autoevaluacién de servicios.
6. Ver declaracion de la autoevaluacion de servicios.

Oprimiendo el botén Ver Declaracién Autoevaluaciéon de Servicios de la imagen siguiente:

E:« Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de

servicios

»Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluacién
de servicios
Ver Declaraciéon Autoevaluacién de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

Podrd visudlizar la declaracién autoevaluacion de servicios de salud en el estado que
se encuentre.

BORRADOR: Estado no terminado la declaracién de autoevaluacion de servicios.
FINALIZADO: Estado terminado de la declaracion de la autoevaluacién de servicios.

7. Imprimir distintivos de habilitacién de servicios.

En esta funcionalidad el prestador de servicios de salud realizar la Ultima actividad de las cinco
mencionadas en este proceso.

Oprimiendo el botén Imprimir Distintivos de Habilitacién de Servicios de la imagen siguiente:



® 2 L 2
2= Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios

» Mi estado...
Actualizacion Portafolio de

Servicios

Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios

Declaracién de la autoevaluacién
de servicios

Ver Declaracion Autoevaluaciéon de
Servicios

Imprimir Distintivos de

Habilitacion de Servicios

Se encontrard con la siguiente informacién:

FZ, Grabar I FE, Nuevo I PFEy Buscar I L | @ Ayuda

IMPRIMIR DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

DATOS DE LA SEDE (debe seleccionar cada una de las sedes para realizar el proceso de Impresion o Solicitud de DISTINTIVO DE HABILITACION DE SERVICIOS).

Cédigo Sede - Nombre Sede [v]
Departamento v | Municipio v |
FZ, Grabar I lﬁ Nuevo I ﬁﬂuscar I % I @ Ayuda |

Seleccione la sede del prestador que desea readlizar la impresidn de los distintivos de habilitacion de
servicios de los servicios que realizo la declaracion de la autoevaluacién de servicios.

Seguidamente se listard los servicios de salud habilitados que podrd el prestador de servicios de salud
imprimir.

NOTA: Esta actividad de la autorizacidén de los distintivos de habilitacion de servicios depende de la
aprobacion por la Entidad Departamental o Distrital de Salud. Si dicho proceso no lo ha realizado la
Entidad Departamental o Distrital de Salud el prestador no podrd imprimirlo.



